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REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO: 2753/2022

1- PREAMBULO

1.1- Torna-se publico para conhecimento dos interessados que a Prefeitura Municipal de
ARMACAO DOS BUZIOS, sediada a Estrada velha da Usina, s/n - Centro, ARMACAO DOS BUZIOS -
RJ, 28930-000, através da Coordenadoria de Licitacdes e Contratos conforme solicitacdo do
Gabinete do Prefeito, realizara licitacio na modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, critério
de julgamento Menor Prego por item (MENOR TAXA DE ADMINISTRAGCAO), cujo objeto serd
Registro de Precos para Contratacdao de empresa especializada no ramo de viagens e turismo, que
apresentar a menor taxa de administracdo, para a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, reserva
de hospedagem, no Brasil e no exterior, para atender as necessidades do Municipio de Armacao
dos Buzios/RJ

1.2 - FUNDAMENTACAO LEGAL

1.2.1 - O Procedimento licitatério sera conduzido pelo Sr. Pregoeiro, designado pelo decreto
1.817/2022, e sera regido primordialmente pela Lei Federal n° 10.520/2002, com aplicagdo
subsidiaria da Lei Federal n2 8.666/1993, da Lei Complementar n2 123/2006, do Decreto Municipal
n2 1200/2019 e pelo Decreto Municipal n2 1594/2021.

1.3- DA SESSAO INICIAL DO CERTAME

Data da sessdo: 20/04/2022

Horario: 10:00 horas (Hordrio de Brasilia)

Local: Estrada da Usina Velha, 600 - Centro, ARMACAO DOS BUZIOS - RJ,
28950-000

2 - DO OBJETO

2.1- Contratacao de empresa especializada no ramo de viagens e turismo, que apresentar a
menor taxa de administracdo, para a prestacdao de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, reserva de
hospedagem, no Brasil e no exterior, para atender as necessidades do Municipio de Armacado dos
Buzios/RJ conforme especificacdes detalhadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital

2.2 - Aexisténcia de precos registrados ndo obriga a administracdo a firmar as contratagées que
deles poderdo advir, sendo-lhe facultada a realizacdo de licitacdo especifica para aquisicao, e
assegurada ao beneficidrio a preferéncia de execucdo em igualdade de precos.

2.3- Se do Registro de Precos decorrer contratacdo, esta serd requerida pela Secretaria

Solicitante em processo em apartado, devendo serem observadas as instru¢gdes normativas e
diplomas legais pertinentes ao tema.
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2.4 - Do requerimento realizado pela Secretaria Solicitante poderd, ou ndo, haver a formalizagao
de contrato, conforme MINUTA DE CONTRATO — ANEXO X do presente edital, podendo este ser
substituido por termo competente na forma do art. 62 da Lei 8.666/93.

2.5- Oprazodo contrato deverd ser determinado pela Secretaria Solicitante de acordo com suas
necessidades.

3 - ANEXOS DO EDITAL

3.1- Integram este edital os seguintes Anexos:

| - Termo de Referéncia
Il - Planilha Orcamentaria

I - Modelo de Proposta de Pregos

V- Modelo de Carta de Credenciamento

V- Modelo de Declara¢ao de Atendimento aos Requisitos de Habilitagdo

VI - Modelo de Declaracdao de ME, EPP ou MEI

VII - Declaracdao de Inexisténcia de Impedimento de Licitar ou Contratar com a

Administracdo e que a empresa ndo possui servidor publico em seus quadros

VIII - Declaracdo Relativa a Trabalho de Menores
IX - Minuta da Ata de Registro de Pregos
X- Minuta do Termo de Contrato

4 - PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PREGOS

4.1- O prazo de vigéncia do registro de precos serd de 12 (doze) meses, contados da data de
publicacdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS — ANEXO IX deste edital vedada prorrogacdes.

5- PRECO ESTIMADO
5.1- O preco global estimado da presente licitacio é de RS 2.782.531,92 (dois milhdes,
setecentos e oitenta e dois mil, quinhentos e trinta e um reais e noventa e dois centavos),

conforme PLANILHA ORCAMENTARIA — ANEXO Il deste Edital.

5.2- O valor global toma como base o quantitativo maximo do(s) item(ns) constantes na Ata de
Registro de Precos.
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6 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1- As despesas decorrentes das obrigacdes assumidas com a presente licitacdo correrdo a
conta da seguinte dotagao:

Programa: 04.122.0001.2.209
Cddigo de Despesa: 3390.39.00
Fonte: 049

Cddigo Reduzido: 40

7 - CONDIGCOES GERAIS DE PARTICIPACAO

7.1- Poderdo participar desta licitagdo as empresas interessadas que atenderem as seguintes
exigéncias:

7.1.1 - Estejam legalmente estabelecidas e explorem ramo de atividade compativel com o objeto
desta licitacdo, devendo tal fato ser oportunamente comprovado mediante exame dos atos
constitutivos da empresa;

7.1.2 - Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econdémico
ou financeiro, somente poderd apresentar uma uUnica proposta de precos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de pregos, estas propostas ndo serdo levadas em consideragao
e serdo rejeitadas.

7.1.3 - Para tais efeitos, entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econOmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econOmica ou
financeiramente a outra empresa.

7.1.4 - Atendam as condicdes exigidas neste Edital e em seus Anexos.

8 - PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

8.1- Poderdo participar do certame as empresas cumpram os requisitos legais para efeito de
gualificacdo como MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL (MEI) e que ndo se enquadrem em nenhuma das hipdteses elencadas no § 42 do art.
32 da Lei Complementar n2 123/2006, estando aptas a usufruir dos direitos de que tratam os
artigos 42 a 48 da mencionada Lei, ndo havendo fatos supervenientes impeditivos da participacdo
no presente certame;

9 - VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME
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9.1- Nao poderao concorrer neste Pregdo as sociedades empresdrias e empresarios:

9.1.1 - Suspensas temporariamente de participar de licitagdes e de contratar com a Administragao
Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso lll, do artigo 87, da Lei Federal 8.666/93, ou do
artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02;

9.1.2 - Impedidas de participar da licitacao, nos termos do inciso IV, do art. 87 da Lei Federal n.2
8.666/93, seja qual for o 6rgdo ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer esfera
da Administracdo Publica;

9.1.3 - Em consoércio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicdo. Fica vedado a
formagdo de consodrcio, nos termos do art. 33 da Lei n? 8.666/93, pois a vedagdo ndo tornara
restrito o universo de possiveis licitantes individuais, por conseguinte, ndo ocasionara qualquer
prejuizo a competitividade do certame; especialmente, porque o objeto da contratacdo nao
envolve questdes de alta complexidade, multiplas especialidades ou grande vulto econémico os
guais, por consequéncia, teriam o conddo de afastar a possibilidade de participacdo isolada dos
interessados.;

9.1.4 - Quando tratar-se de Servico, as constituidas sob a forma de sociedades cooperativas de
mao-de-obra, tendo em vista que a natureza do servico e o modo como é usualmente executado
no mercado demandam a existéncia de vinculo de subordinacdo juridica entre os profissionais e a
contratada, bem como estdo presentes os elementos de pessoalidade e habitualidade, conforme
artigos 42, inciso Il, e 52, da Lei Federal 12.690/2012 e a Simula 281 do TCU

9.1.5 - Em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢ao ou em liquidagao judicial
ou extrajudicial.

9.1.6 - Empresario ou sociedade empresaria cujos sécios majoritarios, nostermos do art. 12, inciso
I, da Lei n28.429/92, estiverem proibidos de contratar com o Poder Publico ou receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa
juridica (Lei da Improbidade Administrativa);

9.1.7 - Que incorrerem em quaisquer das situacdes previstas nos incisos |, Il e lll do artigo 92 da
Lei Federal n2 8.666/93.

9.1.8 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o artigo 92 da Lei Federal n? 8.666/93 a
participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado dispositivo
legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do objeto da
licitacdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatdrio.

9.1.9- Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdémico, assim entendidas aquelas que

tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnolégicos ou humanos em comum.
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9.1.10 - Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

9.2 - Serd considerado comportamento inidéneo, o comparecimento na licitagdo do interessado
gue se apresente para participar do procedimento licitatorio e esteja enquadrado nas hipoteses
dos impedimentos e vedagdes aqui elencados.

10- DO CREDENCIAMENTO E ETAPA PREPARATORIA

10.1 -As empresas participantes poderdo ser representadas na sessdao do pregdo por seu preposto
legal, munido dos seguintes documentos:

10.1.1 - Original e de cépia da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente com foto;

10.1.2 - Documento credencial que lhe dé poderes expressos para participagdo na licitacdo,
praticando todos os atos que lhe sdo pertinentes e correlatos;

10.1.2.1 - Entende-se por documento credencial:

a) Contrato social, quando a pessoa credenciada for sécia, proprietdria, dirigente ou assemelhada
da empresa licitante qualificado como administrador, ou no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Procuracdo ou Modelo de Carta de Credenciamento — ANEXO IV ou documento equivalente da
licitante com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nhome em
qualquer fase deste pregdo, juntamente com o contrato social, identificando/qualificando o sécio
administrador que assinar o documento.

10.2 -As licitantes poderdo apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada ao
pregoeiro a faculdade de limitar esse nimero a um, se considerar indispensdavel ao bom
andamento das sessoes publicas.

10.3 -E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar mais
de um licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das licitantes envolvidas.

10.4 -O credenciado poderd ser substituido por quantas vezes for necessdrio, para o bom
andamento do certame, inclusive durante a sessdo ja aberta.

10.5 -Da fase preparatdria e antes da entrega dos envelopes de preco e habilitacdo serdo
entregues os documentos credenciais e demais documentos listados no subitem a seguir.

10.5.1 - Documentos fora dos envelopes de proposta e habilitacdo:

a) Contrato social ou documento equivalente, quando a pessoa credenciada for sécia,
proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa licitante qualificado como administrador, ou
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no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura;

b) Procuragdo ou Modelo de Carta de Credenciamento — Anexo IV ou documento equivalente da
licitante com poderes para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome em
qualquer fase deste pregdo, juntamente com o contrato social, identificando/qualificando o sécio
administrador que assinar o documento.

c) Cédula de Identidade do representante legal ou preposto constituido

d) DECLARACAO DE MICROEMPRESAS ou EMPRESAS DE PEQUENO PORTE ou
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL ANEXO VI para as licitantes que ostentam essa condicdo e
gue pretendem utilizar as prerrogativas estabelecidas na lei complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, devendo na mesma declaracdo constar que ndo se enquadram em nenhum
dos casos enumerados no § 42 do art. 32 da referida lei

e) DECLARACAO que de CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITAGAO - ANEXO V,

f) Declaragao de nao existéncia de fatos impeditivos - ANEXO VII

10.5.2 - A falta de qualquer documentacao elencada nos itens “a”, “b” e “c” ndo impedem a
participacdo da proponente, entretanto por falta de representacdo impedird a manifestacao
guando da fase de lances verbais e fase recursal.

10.5.3 - A falta de apresentagdao do documento do item “d” ou ainda outro meio de prova capaz
de identificar sua condicdo empresarial, ndo impede a participacdo, entretanto ensejard a
inaplica¢do das prerrogativas estabelecidas pela Lei 123/2006

10.5.4- A ndo apresentacdao das declaracdes constantes nos itens “e” e “f” ensejard o
impedimento da participacdo da empresa no certame;

10.6 -Serdo aceitos envelopes de precos e habilitacdo e documentos encaminhados por meros
portadores que ndo estejam munidos dos documentos de credenciamento. A auséncia desta
documentacdo implicard a impossibilidade da formulacdo de lances apds a classificacdo
preliminar, bem como a perda do direito de manifestar intencdo de recorrer das decisdes do
pregoeiro, ficando o representante da licitante impedido de se manifestar durante os trabalhos.

10.7 -Os documentos apresentados para o credenciamento deverdo estar em plena validade e
poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério

competente ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em érgdao da imprensa oficial. A
exibicdo do documento original ao pregoeiro dispensa a autenticacdo em cartdrio.

11- DA PROPOSTA COMERCIAL - (Constantes no Envelope A — Proposta Comercial)
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11.1 -A proposta comercial da licitante, no impresso padronizado fornecido pela Administracao
(MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO Ill) ou em documento elaborado pela licitante que
contenha as informacgdes pertinentes para a correta identificagdo do objeto, devidamente
preenchida, sem alternativas, op¢Bes, emendas ndo autorizadas, ressalvas, borrdes, rasuras ou
entrelinhas, e nela deverao constar:

a) Identificagdo social, enderego, numero de telefone, e-mail, nUmero do CNPJ, referéncia a esta
licitagdo e/ou processo administrativo.

b) Descri¢do clara e detalhada dos servigos/produtos cotados, de acordo com o TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO | deste edital;

c¢) Indicagdo dos pregos unitdrios e total, em moeda nacional, em algarismo e,
preferencialmente, por extenso;

d) Indicacdo de marca dos produtos quando cabivel, ndo se aplicando para contratacdo de
servigos

e) dados bancdrios; data da proposta; assinatura do representante da proponente

11.1.2 - Nas fases de propostas e de habilitacdo, se presente o representante ou preposto da
empresa, o pregoeiro podera permitir o saneamento de erros ou falhas desde que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacao e classificagao.

11.1.2.1 - S3o considerados sanaveis e ndo substanciais, desde que presente preposto para tal, as
seguintes falhas: Identificacdo social, endere¢co, nimero de telefone, e-mail, nimero do CNPJ,
referéncia a esta licitacdo e/ou processo administrativo; dados bancarios, datas, e assinatura do
representante da proponente.

11.1.2.2 - As propostas ainda poderao sofrer corre¢des na forma do item 13.5.2 deste edital.
11.2 -0 prazo de validade das propostas apresentadas a Administracdo sera de 90 (noventa) dias,
ainda que isto ndo esteja consignado formalmente na proposta ou esteja de forma diversa,
independentemente de manifestacao de concordancia por parte da licitante;

11.2.1 - Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 90 (noventa) dias, e caso persista o interesse da Secretaria
Requisitante, esta podera convidar o vencedor para firmamento da ata de registro de precos ou
ainda solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo.

12- DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO (Constantes no Envelope B -
Habilitagao)
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12.1 -Sob pena de inabilitagdo e consequente eliminagdo automatica desta licitagao, a licitante
devera incluir os documentos previstos neste item no envelope “B”, com o titulo
“DOCUMENTACAOQ”, devidamente fechado e identificado, conforme indicado neste edital.

12.2 -HABILITACAO JURIDICA

12.2.1- Cépia da Cédula de Identidade dos componentes do quadro societdrio ou dos
administradores da empresa, quando o administrador ndo compuser o quadro societario e quando
a natureza juridica da empresa for de sociedade por acdes

12.2.2 - Ato constitutivo que poderé ser apresentado nas seguintes formas:
12.2.2.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

12.2.2.2 - estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade empresadria e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado da ata da assembleia geral
ou da reunido do conselho de administracdo atinente a eleicdio e ao mandato dos atuais
administradores, evidenciando o devido registro na junta comercial pertinente ou a publicacdo
prevista na Lei 6.404/76 e suas alteragdes, no caso de sociedades andnimas

12.2.2.3 - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢cao para funcionamento expedido pelo érgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

12.2.2.4 - a sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092 do
Cédigo Civil, devera mencionar, no contrato social, por for¢ca do art. 997, inciso VI, também do
Cddigo Civil, as pessoas naturais incumbidas da administracao;

12.2.2.5 - ata da respectiva fundacao, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como
o estatuto com a ata da assembleia de aprovacdo, na forma do artigo 18 da Lei n® 5.764/71, em se

tratando de sociedade cooperativa.

12.2.2.6 - Documentos que indiqguem os atuais responsaveis pela administracdo, salvo se ja
constarem no contrato social em vigor, no caso das demais sociedades;

12.2.2.7 - Nos casos em que a formacdo societaria for composta por pessoa juridica, deverd esta
ser apresentado o contrato social em vigor, bem como a Cédula de identidade de todo o quadro
societario.

12.3 -REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

12.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);
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12.3.2 - Provadeinscrigdo no Cadastro de Contribuicdes Estadual ou Municipal, conforme o caso,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

12.3.3 - Prova de regularidade para com a Seguridade Social e a Fazenda Federal, através da
apresentacdo da Certidao Conjunta Negativa ou Negativa com efeito de Positiva de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, que abrange, inclusive, as
contribuicGes sociais previstas nas alineas “a” a “d”, do pardgrafo Unico, do artigo 11, da Lei Federal
n? 8.212/91, comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de n3o inscritos na
Divida Ativa da Uniao;

12.3.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certidao de
Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou
Distrito Federal,

12.3.5 - Para empresas sediadas no Estado do Rio de Janeiro ou quando a regularidade Estadual
assim condicionar, Certidao da Divida Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal(tais) como certiddo(Ges) positiva(s) com efeito de
negativa(s), na forma da lei;

12.3.6 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo de
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida pela Secretaria Municipal de
Fazenda,

12.3.7 - Prova de regularidade para com a Divida Ativa Municipal,

12.3.8 - Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal — CEF;

12.3.9- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

12.4 -QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.4.1 - Apresentacdo do balango patrimonial e as demonstracGes contdbeis do ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo
financeira da empresa, acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario, o
qgual devera estar devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro de
Pessoas Juridicas da sede ou domicilio da empresa, ou ainda, pelo Sistema Publico de Escrituracao
Digital (SPED), vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentac¢do da proposta.
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12.4.1.1 - Serdao considerados aceitos, como na forma da lei, o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou

b) Publicados em jornal de grande circulacdo ou;

c) Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante;
ou

d) Por fotocdpia do Balango Patrimonial extraido do Livro Didrio, acompanhado dos Termos de
Abertura e de Encerramento, devidamente registrados na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante ou em outro drgdo equivalente; ou

e) Sociedade criada no exercicio em curso devera apresentar Fotocdpia do Balanc¢o de Abertura,
devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante;
ou

f) As empresas optantes ou submetidas ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED)
apresentarao o balanc¢o patrimonial na forma da lei e das Instru¢cdes Normativas da Receita
Federal do Brasil, que tratam de Escrituracdo Contabil Digital (ECD), sendo que a autenticacdo
do balanco patrimonial em formato digital serd comprovada por meio do recibo de entrega
emitido pelo Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED), quando do envio da Escrituracao
Contabil Digital (ECD), nos termos do §12 do art. 78-A do Decreto Federal n2 1.800/96, incluido
pelo Decreto Federal n2 8.638/16, e art. 22 do Decreto Federal n2 9.555/18.

12.4.1.2 - Os demonstrativos contabeis deverdo estar assinados pelo representante legal da
empresa e contabilista responsavel, ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade.

12.4.2 - A situacao econdmico-financeira das empresas licitantes serd avaliada da andlise do
balango, para que serdao observados os indices de LG = Liquidez Geral 2 1, LC = Liquidez Corrente
2 1, SG = Solvéncia Geral 2 1 do valor estimado da licitacdo, apds a aplicacdo das seguintes
formulas contabeis:

Ativo Circulante +Realizavel a longo prazo >

A)LG = — — =
Passivo Circulante+Exigivel a longo prazo
Ativo Circulante

B)LC =

Passivo Circulante —

C) SG = Ativo total >1

Passivo Circulante+Exigivel alongo prazo

PAGINA 10 DE 58



Secretaria Municipal de Administragao

[l Armacio nos Buzios [ o EStadO dO RIO de JaneII'O
HF UZID Prefeitura da Cidade de Armagao dos Buzios
>~ PREFEITURA coordenadoria Especial de Licitacoes e Contratos

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022

REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO: 2753/2022

Os indices acima ndo ferem ao disposto no art. 31, da Lei 8.666/1993 e foram estabelecidos em valores extremamente
razoaveis para avaliar a qualificagdo econémico-financeira dos licitantes. O indice de Liquidez Corrente demonstra a
capacidade de pagamento a curto prazo, relacionando tudo que se convertera em dinheiro no curto prazo com as
dividas também de curto prazo. indice menor do que 1,00 demonstra que a empresa ndo possui recursos financeiros
para honrar suas obrigacdes de curto prazo, o que pode inviabilizar a continuidade das atividades da empresa. O indice
de Liquidez Geral demonstra a capacidade de pagamento da empresa a longo prazo, relacionando tudo que se
converterd em dinheiro no curto e no longo prazo com as dividas também de curto e de longo prazo. indice menor do
que 1,00 demonstra que a empresa ndo possui recursos financeiros suficientes para pagar as suas dividas a longo
prazo, o que pode comprometer a continuidade das atividades da empresa. Os indices estabelecidos atendem ao
disposto no art. 31, § 50, da Lei 8.666/93, pois permitem a comprovacado da situacdo financeira da empresa de forma
objetiva, foram estabelecidos observando valores usualmente adotados para a avaliacdo da situagdo financeira das
empresas e ndo frustram ou restringem o carater competitivo do certame, pois foram estabelecidos em patamares
minimos aceitaveis.

12.4.3 - Certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial, expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica ha menos de 90 (noventa) dias da data da licitacdo, exceto quando dela constar
o prazo de validade.

12.4.3.1 - Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacao exigida no presente item, que o plano de
recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente visto que nesse contexto hd
plausibilidade de capacidade econdmico-financeira.

12.4.3.2 - No caso de as certidGes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a
solicitacdo de recuperacdo judicial, a empresa deverd apresentar a certiddo emitida pelo foro
competente, informando em que fase se encontra o feito em juizo,

12.4.4 - Declaragao passada pelo foro de sua sede ou qualquer outro documento idéneo que
indique os cartdrios ou oficios de registro que controlam a distribuicao dos pedidos de faléncias e
concordatas.

12.4.5 - Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o ANEXO VIII deste
edital, expressando nao empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e menores de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988 e de
acordo com o inciso V do art. 27 da Lei Federal n2 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n2 9.854/99,
regulamentada pelo Decreto n2 4.358/02

12.5 -QUALIFICACAO TECNICA
12.5.1 - A licitante deverd apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, que comprove ter a licitante cumprido, de forma satisfatoria,
a execucdo de objeto semelhante ao do presente certame.
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13- DO CERTAME

13.1- No local, dia e hora previstos neste edital, em sessdo publica, a comissdo de pregao
prestard os esclarecimentos sobre a conducdo do certame aos interessados ou seus
representantes

13.2- DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

13.2.1 - Iniciando os procedimentos o pregoeiro solicitard a entrega, de forma avulsa e fora dos
envelopes de habilitacdo e/ou proposta, dos documentos credenciais e demais declara¢des
estabelecidas na forma do ITEM 10 deste edital.

13.2.1.1 - A apresentacao de quaisquer declaracdes ou documentos falsos poderd ensejar, além
das punicoes administrativas pertinentes ao caso, a persecucdo penal por eventual crime cometido
contra a Administragao Publica.

13.2.1.2 - Quaisquer outros documentos apresentados, porém, ndo solicitados e que nao
demonstram relevancia nesta etapa serdo desconsiderados e devolvidos imediatamente ao
representante da empresa, sendo vedada sua inclusdo nos envelopes que ja estejam entregues a
comissao.

13.2.1.3 - Aapresentac¢ao dos documentos elencados dispensa nova apresentac¢ao no envelope de
habilitacao.

13.2.2 - Apds o transcurso da etapa credencial, o pregoeiro providenciara a consulta dos
participantes no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS de forma a atestar a condicao
de adimpléncia e/ou participacdo dos presentes.

13.2.3 - Encerrados os procedimentos iniciais, o que sera feito pelo pregoeiro em voz alta, os
licitantes serdo convocados a entregar os envelopes contendo a documentagcao e a proposta
comercial das licitantes. Nenhum outro envelope sera recebido, tampouco sera permitida a sua
troca.

13.3- RECEBIMENTO DOS ENVELOPES
13.3.1 - Entregardo, em envelopes opacos, tamanho oficio, distintos “A” e “B” e devidamente
lacrados, a proposta e os documentos exigidos para a habilitacdo, respectivamente, constando na

parte externa a razdo social e o endereco da proponente, na forma abaixo:

13.3.2 - No envelope contendo a proposta comercial:
ENVELOPE “A”
“PROPOSTA COMERCIAL” PREGAO N° 016/2022
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IDENTIFICAGAO DO LICITANTE - Razdo Social e CNPJ

13.3.3 - No envelope contendo a documentacdo:
ENVELOPE “B”
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” PREGAO N° 016/2022
IDENTIFICACAO DO LICITANTE — Razido Social e CNP)J

13.3.4 - Os dois envelopes deverio estar enderecados da seguinte forma:

A Prefeitura Municipal de Armag3o dos Buzios
A/C do Pregoeiro
Estrada da Usina Velha, 600 - Centro, ARMACAO DOS BUZIOS - RJ, 28950-000

13.3.5- Os envelopes deverdo estar devidamente identificados com as informagdes basicas da
licitante (Razdo Social e CNPJ), através de etiqueta, carimbo, impressdo, escrita caligrafica, ou

gualquer outro meio que permita identifica-la de forma inequivoca.

13.3.6 - DA ENTREGA REMOTA DOS ENVELOPES (CORREIO OU SIMPLES PORTADOR)

13.3.6.1 - Serdo aceitos envelopes de proposta e habilitacdo entregues através de REMESSA
REMOTA (SIMPLES PORTADOR, CORREIO OU CONGENERES) ou diretamente na Coordenadoria
Especial de Licitacdes e Contratos (Estrada da Usina Velha, 600 - Centro, ARMACAO DOS BUZIOS
- RJ, 28950-000) mediante preenchimento e assinatura de termo de recebimento, devendo a
correspondéncia estar enderecada diretamente a Secretaria.

13.3.6.2 - Toda documentacdo passivel de autenticacdo ja devera estar autenticada pelos meios
competentes quando da insergdo nos invélucros licitatérios, sujeito a inabilitacdo do licitante que
descumprir tal regra.

13.3.6.3 - Os envelopes deverdo estar plenamente lacrados e rubricados em seu fecho e emendas.

13.3.6.3.1- Na forma do item 13.2.1 do EDITAL, deverdo ser entregues, juntamente com os
envelopes de propostas de preco e habilitagdo, mas de forma avulsa, sem inseri-los em qualquer
dos dois envelopes mencionados acima, a documentacao, elencada no item 10 deste edital.

13.3.6.4 - Os envelopes ja deverdo estar a disposicdo e na posse da comissdo de pregdo no 12
(primeiro) dia util anterior a realizacdo do certame, do que se atribui responsabilidade ao licitante
o rastreamento e certificacdo de entrega a comissdo, ndo cabendo pregoeiro ou a comissdo
responsabilidade de rastreamento ou busca ou procura da documentacdo em comento.
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13.3.6.5 - A documentagao constante dos envelopes devera estar assinada quando cabivel e
rubricada em todas as paginas pelo sécio administrador da empresa, assim indicado no contrato
social. Caso a documentagdo venha assinada por terceiros, devera ser juntado instrumento de
procuragao conferindo-lhe poderes assinado pelo sécio administrador sob risco de invalidade de
autoria.

13.3.6.6 - Toda a documentagdao constante dos invélucros devera estar numerada
sequencialmente no seguinte formato: pagina “nimero” de “total” (Ex.: 01/30), onde “nimero” é
a posicdo em que se encontra a pagina e “total” representa o total de pdginas constantes do
envelope.

13.3.6.7 - O recebimento tardio dos invélucros, em desacordo com a disposicdo deste item,
implicard na impossibilidade da participacdo da interessada no certame, pelo que os envelopes
ficardo acautelados lacrados na Coordenadoria de LicitacGes e Contratos para retirada da empresa,
pelo prazo de 30 (trinta) dias, podendo ser destruidos sem prévio aviso apds decorrido o prazo.

13.4 - DOS PROCEDIMENTOS

13.4.1 - Recebidos os envelopes o pregoeiro procederd a abertura das propostas comerciais,
verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos
neste instrumento convocatdrio e seus anexos, com a consequente divulgacdo dos pregos
ofertados pelas licitantes classificadas.

13.4.2 - Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverdao estar
rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em sequéncia crescente e
também deverd constar indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta
condicdo visa a agilizar os procedimentos de conferéncia da documentacao, cujo desatendimento
ndo acarretard a inabilitacdo da licitante.

13.4.3 - No caso excepcional de a sessdo do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas
as suas fases, os envelopes ainda nao abertos, devidamente rubricados em local prdprio, ficarao
sob a guarda do pregoeiro e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos participantes,
na sessdao marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

13.5- DA ACEITACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

13.5.1 - N3o cabera desisténcia de proposta apds a ENTREGA dos envelopes, nem retratacao,
desconsideracdo ou mudanca de precos ou ainda desisténcia de lances apds o registro pelo
pregoeiro, sujeitando o licitante as san¢Ges administrativas previstas neste edital.

13.5.2 - As propostas comerciais que atenderem aos requisitos deste edital serdo verificadas pelo

pregoeiro quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serao corrigidos da seguinte
forma:
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13.5.2.1 - Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecerd o valor por extenso quando indicado;

13.5.2.2 - Se for constatada discrepancia entre o produto da multiplicagdo do prego unitario pela
guantidade correspondente, prevalecerd o prego unitario;

13.5.2.3 - Se for constatado erro de adigcao, subtragao, multiplicagao ou divisao, sera considerado
o resultado corrigido;

13.5.2.4 - Caso a licitante ndo aceite as correcbes realizadas, sua proposta comercial serd
desclassificada.

13.5.3 - Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério do Menor Preco
por item (MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO), observados o prazo maximo de execugdo dos
servicos / fornecimento dos itens requeridos, as especificacbes e parametros de qualidade
definidos neste edital.

13.5.4 - Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, serd realizado sorteio
para determinacdo da ordem de classificacao

13.5.5- Serdo desclassificadas as propostas:
13.5.5.1 - Que ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da licitacao;

13.5.5.2 - Indicacdo diversa ou ausente de descri¢ao, unidades, quantidades e marca ensejam a
desclassificacdo unitdria dos itens.

13.6- DA FASE DE LANCES

13.6.1 - Serao qualificados pelo pregoeiro para ingresso na fase de lances o autor da proposta de
menor preco e todos os demais licitantes que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a de menor prego.

13.6.2 - Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condicdes definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificarda as melhores propostas
subsequentes, até o mdaximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
guaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas escritas, inclusive aqueles que
apresentarem-se acima do valor estimado no edital, sendo vetado, entretanto, a adjudicacdo de
valores se superior aquela estimativa.

13.6.3- O pregoeiro podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem

como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicacdo as
licitantes e expressa mencdo na ata da sessao.
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13.6.4 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e a manutengao do ultimo precgo apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenagao das propostas.

13.6.5 - O pregoeiro podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a proposta com
menor pre¢o para torna-la mais vantajosa a Administracdao, devendo a negocia¢dao se dar em
publico.

13.6.6 - Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, caberd
ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, sendo vedada a adjudicacao
de propostas, cujos precos unitarios sejam superiores aos estimados na PLANILHA
ORCAMENTARIA — ANEXO Il deste edital.

13.6.7- DOS BENEFICIOS DAS ME’S, EPP’S E EQUIPARADAS, NA FASE DE JULGAMENTO

13.6.7.1 - Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada e houver proposta apresentada por uma
dessas em valor até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte
forma:

13.6.7.2 - A microempresa, a empresa de pequeno porte ou equiparada, mais bem classificada
poderd, no prazo de 5 (cinco) minutos, contados a partir da declaracdo do vencedor, apds
convocagao do pregoeiro, apresentar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira
colocada, situacao em que, atendidas as exigéncias habilitatdrias, sera adjudicado em seu favor o
objeto deste pregao;

13.6.7.3 - Nao sendo vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte ou equiparada mais
bem classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as
licitantes remanescentes que porventura se encontrem na situacao descrita nesta condicao, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

13.6.7.4 - Na hipdtese da nao contratagdo nos termos previstos na condi¢do anterior, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem classificada se, apds
negociacao, houver compatibilidade de preco com o valor estimado para a contratacao, a licitante
for considerada habilitada, se for o caso.

13.6.8- DOS PRECOS INEXEQUIVEIS

13.6.8.1 - consideram-se manifestamente inexequiveis, os itens cujos valores sejam inferiores a
70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

a) média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
orcado pela administracdo, ou
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b) valor or¢ado pela administracgao.

13.6.8.2 - Observada pelo pregoeiro a inexequibilidade do preco proposto, com base nos
parametros legais, o licitante podera declarar a sua exequibilidade, competindo a este, quando
instado, a comprova-la através de adequada abertura da composi¢ao dos precgos de sua proposta,
ou podendo abdica-la;

13.6.8.3 - O pregoeiro podera diligenciar as propostas inexequiveis a fim de apurar efetivamente
sua exequibilidade, podendo, inclusive, requerer documentacdo suplementar para tanto;

13.6.8.4 - Se necessdario, o pregoeiro podera solicitar suporte técnico a outros érgaos desta
Prefeitura Municipal para realizar a andlise da exequibilidade das propostas apresentadas;

13.6.9- Nos casos em que houver pluralidade de itens a serem licitados, a fase habilitatéria
apenas terd inicio apds o esgotamento da fase de lances, em todos os seus itens solicitados;

13.6.10 - Sera solicitada proposta final realinhada sempre que, em razdo da natureza do objeto,
houver necessidade de detalhamento e/ou conhecimento de custos de servicos e valores de itens
componentes ou agregados. O prazo de remessa da proposta final realinhada ao valor do preco
vencedor serd de no maximo 3 (trés) dias Uteis a contar do dia seguinte da declaracdo da(s)
vencedora(s).

13.7 - DA FASE HABILITATORIA

13.7.1- Sendo aceitdvel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope
contendo a documentacao de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacao das
suas condicdes de habilitagao, dando inicio a abertura da fase habilitatéria.

13.7.2 - Caso a licitante classificada em primeiro lugar desatenda as exigéncias de habilitacao, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacao, verificando, conforme o
caso, a aceitabilidade da proposta e o atendimento das exigéncias de habilitacdo, até que uma
licitante cumpra as condi¢des fixadas neste edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado
guando constatado o desinteresse das demais licitantes na interposicao de recursos.

13.7.3- As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicdo.

13.7.4 - DOS BENEFICIOS DAS ME’S, EPP’S E EQUIPARADAS, NA FASE DE HABILITACAO
13.7.4.1 - A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de

empenho, no entanto, por ocasido da participacdo neste certame licitatorio, deverdo apresentar
toda a documentagdo exigida para tanto, mesmo que esta apresente alguma restricdo;
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13.7.4.2 - Havendo alguma restricao na comprovacgao da regularidade fiscal ou trabalhista exigida
neste edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicatdria deste
certame o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora
do certame, prorrogaveis por igual periodo a pedido do licitante devidamente justificado, aceito a
critério da Administracdo, para a regularizacao da documentag¢ao, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certidOes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa;

13.7.4.3 - A falta de regularizacdo da documentacdo no prazo previsto neste edital implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666,
de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragao convocar as licitantes remanescentes
para celebrar a contratacdo, na ordem de classificacdo, cancelar o item ou revogar a licitacao.

13.7.5 - Do cadastro de licitantes

13.7.5.1- A habilitagao das licitantes podera ser verificada através do cadastro de licitantes
proprio da administracdo, com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da
documentacdo complementar especificada neste edital.

13.7.5.2 - Caso os documentos exigidos para habilitacdo ndo estejam contemplados no cadastro
de licitantes préprio da administracdo, estejam desatualizados, ou, no caso de certiddes vencidas
em que ndo haja disponibilidade de consulta nos sitios emitentes, serd exigida a entrega da
documentacdo em original ou em cépia autenticada.

13.7.5.3 - A documentacgao devera ter validade na data estabelecida no preambulo deste edital
para a abertura da sessao.

13.7.6 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as ocorréncias
relevantes e, ao final, sera assinada pelo pregoeiro e demais membros da equipe de apoio, bem
como pelas licitantes presentes. A recusa da licitante em assinar a ata, bem como a auséncia de
licitante naquele momento, serd circunstanciada em ata.

13.7.7 - O pregoeiro manterd em seu poder os envelopes de habilitacdo das demais licitantes
até a retirada do empenho pela adjudicatdria, devendo as referidas licitantes retira-los no prazo
maximo de 90 (noventa) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado esse prazo, os
envelopes serdo destruidos sem prévia comunicacao.

13.8 - DOS RECURSOS
13.8.1 - Declarada a vencedora, qualquer licitante poderd, dentro do prazo recursal registrado

pelo pregoeiro na ata da sessdo competente, motivadamente, manifestara intencdo de recorrer,
com registro em ata da sintese das suas razées.
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13.8.2 - Sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para o encaminhamento das razées do
recurso cuja entrega serd preferencialmente por meio eletronico através do e-mail
licitacao@buzios.rj.gov.br ou presencialmente diretamente na sala da Coordenadoria Especial de
Licitagcdes e Contratos na sede da Prefeitura Municipal de Armagao dos Buzios.

13.8.3 - As pegas recursais serao publicadas por portal da transparéncia, ficando as demais
licitantes, apds a apresentacao das razdes, intimadas a apresentar contrarrazdoes em igual prazo,
pelas mesmas possibilidades de meio, contado do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista dos autos.

13.8.4 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estara autorizado a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.

13.8.5 - Cabe ao pregoeiro verificar as condicées de admissibilidade do recurso, no que tange a
presenca dos pressupostos recursais de tempestividade, legitimidade, sucumbéncia, motivacdo e
interesse.

13.8.6 - Mantida a decisdao recorrida pelo pregoeiro, o recurso sera encaminhado a autoridade
superior devidamente relatado que decidird de forma fundamentada, apds a manifestacao
motivada do pregoeiro.

13.8.7 - O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.8.8 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, autoridade

superior adjudicara o objeto e homologara a licitagdo, caso ndo seja necessario o retorno da
licitacdo a fase de lances.

14 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - O descumprimento das obrigacGes assumidas em razdo desta licitacdo e das obrigacdes
contratuais sujeitara a(s) licitante(s) adjudicataria(s), garantida a prévia defesa, as seguintes

sangoes:
a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos

casos de qualquer outra situacdo de inexecucgdo total ou parcial das obrigacdes assumidas;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;
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d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, na forma da lei;

14.2 - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o termo
de contrato, deixar de entregar documentacgao exigida no edital, apresentar documentacao falsa,
ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito a ampla defesa, também ficard impedido de licitar e de contratar com o
Municipio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato, e das demais cominagdes legais.

14.3 - As sancoes de multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais, facultada
a defesa prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
notificacao.

14.4 - Em ndo havendo éxito na cobranca administrativa para o seu pagamento voluntdrio, as
multas administrativas e moratdrias aplicadas serdo descontadas da garantia prestada pela
contratada e, caso sejam de valor superior ao da garantia prestada, além da perda desta,
responderd a contratada pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente,
em consonancia com os paragrafos 22 e 32 do artigo 86 da Lei Federal n2 8.666/93

14.5 - A aplicacdo de multas nao elidird, em face do descumprimento do pactuado, o direito da
Municipalidade de rescindir de pleno direito o contrato, independente de ag¢ao ou interpelacao
judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominag¢des legais e contratuais cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15- DO REGISTRO DE PRECOS

15.1 - Uma vez homologado o resultado da licitacdo, sera formalizada a ata, conforme minuta
constante do ANEXO IX - ATA DE REGISTRO DE PRECOS deste edital, que constitui documento
vinculativo obrigacional, com caracteristicas de compromisso para a futura contratacdo, com
validade de até 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura.

15.2 - A licitante vencedora serd convocada para assinatura e, consequentemente formalizacao
da ata de registro de precos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis

15.3 - Quando do comparecimento da empresa para assinatura da ata, deverdo ser apresentados
os originais dos documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do
responsavel pela assinatura do contrato. Se for procurador, apresentar, juntamente, a procuracao
comprovando o mandato, caso esta ndo tenha sido apresentada quando dos momentos anteriores
do certame e/ou encontrar-se vencida.
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15.4 - Em caso de alteragao do quadro societdrio da contratante no curso do certame, devera ser
apresentado novo contrato social devidamente registrado na junta comercial e outras eventuais
alteragdes, caso nao esteja consolidado;

15.5- Em caso de inviabilidade ou excessiva onerosidade para que a licitante vencedora
compareca presencialmente para a assinatura do contrato, o mesmo lhe serd enviado
eletronicamente, pelo que esta ficard obrigada a, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, retornar
enviando a via fisica do contrato devidamente assinado pelo representante legal.

15.6 - Em caso de envio, a Ata de Registro de Precos assinada devera ser acompanhada da devida
documentacdo, em acordo com a disposicdo do subitem.

15.7 - Os prazos constantes nos subitens supra estipulados poderdo ser prorrogados uma vez, por
igual periodo, quando solicitado expressamente pela parte, durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela Administracdo.

15.8 - Como condicdo para celebracdo da ata, a licitante vencedora deverd manter as mesmas
condicdes de habilitacdo consignadas neste edital, as quais serdo verificadas novamente no
momento da assinatura do termo.

15.9 - Caso a licitante vencedora ndo compareca para assinatura e formalizacdo da ata, ou ndo a
envie devidamente assinada, estara caracterizado o descumprimento total da obrigacdao assumida,
sujeitando a desistente as penalidades cabiveis, previstas no art. 87 da Lei Federal n? 8.666/93,
sem prejuizo das multas estabelecidas neste edital, no contrato e das demais cominagdes legais.

15.10 - Ocorrendo a hipdtese do subitem anterior a administracao, observado o cadastro de
reserva, examinara a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apurag¢ao de uma que atenda ao a convocacao.

15.11 - O presente edital, bem como os seus anexos, e a proposta do adjudicatario serao partes
integrantes da ata de registro de precos.

15.12 - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR:
15.12.1 - O fornecedor terd seu registro cancelado quando:

a) Descumprir as condi¢cGes da Ata de Registro de Precos;
b) N3o retirar a respectiva Nota de Empenho e/ou recursar-se a firmar contrato decorrente da
ata de registro de precos, no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;

c) Na&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

d) Quando deixar de executar ou frustrar as clausulas do contrato firmado com a administracao;

e) Estiverem presentes, razdes de interesse publico.
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16 - DO CONTRATO

16.1 - A licitante vencedora serd convocada para celebracao do contrato, nos termos da minuta
constante do ANEXO X deste edital.

16.2 - Quando do comparecimento da empresa para assinatura do contrato, deverdo ser
apresentados os originais dos documentos de Carteira de Identidade e o Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) do responsdvel pela assinatura do contrato. Se for procurador, apresentar,
juntamente, a procuracdo comprovando o mandato, caso esta ndo tenha sido apresentada quando
dos momentos anteriores do certame e/ou encontrar-se vencida.

16.3 - Em caso de alteracao do quadro societdrio da contratante no curso do certame, devera ser
apresentado novo contrato social devidamente registrado na junta comercial e outras eventuais
alteragdes, caso nao esteja consolidado;

16.4- Em caso de inviabilidade ou excessiva onerosidade para que a licitante vencedora
compareca presencialmente para a assinatura do contrato, o mesmo |he serd enviado
eletronicamente, pelo que esta ficard obrigada a, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, retornar
enviando a via fisica do contrato devidamente assinado pelo representante legal. Este prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado expressamente pela parte,
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela Administragao.

16.5- Como condicdo para celebracdo do contrato, a licitante vencedora deverd manter as
mesmas condi¢cdes de habilitacdo consignadas neste edital, as quais serdo verificadas novamente
no momento da assinatura do termo.

16.6 - Caso a licitante vencedora ndo compareca para assinatura do instrumento contratual, ou
ndo o envie devidamente assinado, estara caracterizado o descumprimento total da obrigacao
assumida, sujeitando a desistente as penalidades cabiveis, previstas no art. 87 da Lei Federal n2
8.666/93, sem prejuizo das multas estabelecidas neste edital, no contrato e das demais
cominagoes legais.

16.7 - Ocorrendo a hipétese do subitem anterior, o pregoeiro realizard a reabertura do pregao,
examinando as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor, conforme previsto nos incisos XXXIIl e XVI, do artigo 42 da Lei Federal
10.520/02.

16.8 - DO INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.8.1 - Nas hipoteses em que seja dispensada a lavratura de instrumento contratual a licitante
vencedora sera convocada para a retirada do empenho no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.
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16.8.2 - A convocagdo a que se refere o subitem anterior far-se-a através de comunicagao
enderecgada diretamente a licitante vencedora, dentro do prazo de validade de sua proposta.

16.8.3 - O prazo estabelecido no documento da convocagao podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado expressamente pela parte durante o seu transcurso e se acolhidas
pela Administragdo as justificativas apresentadas.

16.8.4 - Para retirada do empenho, a licitante vencedora devera manter as mesmas condic¢des de
habilitacdo consignadas neste edital.

16.8.5 - Nos termos do art. 62 da Lei n? 8.666/93, o presente edital e seus anexos e a proposta do
adjudicatdrio serdo partes integrantes da nota de empenho de despesa, a qual substituird o
instrumento de contrato independente de transcricdo.

16.8.6 - A recusa injustificada do adjudicatdrio em retirar a nota de empenho, até 05 (cinco) dias
Uteis apds sua convocacdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas, e facultando a administragao publica convocar os licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo ou revogar a licitacdo.

16.8.7 - Em caso de inviabilidade ou excessiva onerosidade para que a licitante vencedora
comparega presencialmente para a retirada do empenho, o mesmo l|he serd enviado
eletronicamente, devendo comprovar através do meio cabivel, o recebimento do mesmo.

16.9 - RECEBIMENTO DO OBJETO

16.9.1- O recebimento provisério, nos termo do art. 73, I, “@” da Lei Federal n? 8.666, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes em até 03 (trés) dias da comunicacdo escrita do contratado e, definitivo do objeto
sera efetuado nos termos do art. 73, |, “b” da Lei Federal n2 8.666/93, em periodo ndo inferior a
10 (dez) dias, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo de observac¢ado, ou vistoria que
comprove a adequacao do objeto nos termos contratuais, conforme disposto no art. 69 da Lei
8.666/93, observando-se as especifica¢des e peculiaridades, bem como a classificacdo do objeto;

16.9.2 - Apds o recebimento provisorio, a Fiscalizacao avaliard as caracteristicas de cada item,
identificando eventuais problemas. Estando em conformidade, sera efetuado o recebimento
definitivo;

16.9.3- Se, apds o recebimento provisdrio, constatar-se que o objeto foi executado em
desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a Fiscalizacdo notificara por escrito a
Contratada, interrompendo-se os prazos de recebimento e ficando suspenso o pagamento até que
sanada a irregularidade;
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16.9.4- O aceite/aprovacdo dos produtos pela Secretaria Solicitante ndo exclui a
responsabilidade civil da contratada por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com
as especificacdes estabelecidas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital.

16.9.5- Quando se trate o objeto de bem permanente, apds os devidos procedimentos e
langamentos realizados pela fiscalizacdo, o objeto e demais documentag¢des pertinentes serao
encaminhados ao Departamento de PatrimOnio para a regular inclusdo no cadastro de bens no
municipio.

16.10 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.10.1 - Para efeito do pagamento, a CONTRATADA encaminhard a nota fiscal em 03 (trés) vias,
acompanhada da respectiva Ordem de Fornecimento.

16.10.2 - Para execucdo do pagamento, a contratada deverd emitir nota fiscal correspondente a
sede ou filial que apresentou a documentacdo na fase de habilitacdo, sem emendas, rasuras ou
borrdes, legivel e em nome da Unidade Gestora Contratante,

16.10.3 - O pagamento sera efetuado pela Secretaria Solicitante, na medida em que se execute o
objeto, mediante crédito em conta corrente da contratada, até o 302 (trigésimo) dia corrido, a
contar da atestacdo da nota fiscal apresentada pela contratada, cumpridas as formalidades legais
e contratuais previstas.

16.10.4 - Asfalhas na execugdo dos servigos importarao no pagamento proporcional a quantidade
e/ou qualidade dos servigos realizados, sendo facultado a administragcdo publica demandar contra
a contratada eventual prejuizo percebido pela inexecugdo total ou parcial do fornecimento dos
itens / servicos contratados seguindo os critérios ora descritos no do Termo de Referéncia.

16.10.5 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de
culpa da Contratante, o valor devido podera ser acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo
de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensacao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

16.10.6 - O pagamento da multa e da compensacgao financeira a que se refere o subitem anterior
sera efetivado mediante autorizacao expressa do Secretario responsavel pela pasta requisitante,
em processo proprio, que se iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido ao titular
daquela secretaria.

16.10.7 - Caso se efetue o pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias,

poderd ser descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés
milésimos por cento) por dia de antecipacao.
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16.10.8 - Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condi¢bes especificas da
licitante contratada, aplicar-se-a, no que couber, o disposto na Lei Federal n? 9.430, de 27 de
dezembro de 1996, na Lei Federal n2 8.212, de 24 de julho de 1991 e na Lei Complementar n? 116,
de 31 de julho de 2003, combinada com a correspondente lei municipal do local de
prestacdo/fornecimento, com suas alteragdes e regulamentacgbes posteriores.

16.10.9 - Na hipdotese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para
0 pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentagao da nova
documentacdo isenta de erros.

16.11 - REVISAO, REAJUSTE E REPACTUACAO

16.11.1 - Para o reestabelecimento do equilibrio econ6mico financeiro do contrato podera ser
feita a revisdo do preco contratado nas hipdteses do art. 65, Il, d, da Lei 8.666/93, devidamente
comprovadas.

16.11.2 - Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que solicitado
pela contratada e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada
no subitem que se seguira, o valor do contrato serd reajustado, competindo a contratada justificar
e comprovar a variacdo dos custos, apresentando meméria de cdlculo e planilhas apropriadas para
analise e posterior aprovacdo da contratante.

16.11.3 - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

16.11.3.1- Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao coletiva de trabalho,
vigente a época da apresentacao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

16.11.3.2 - Para os custos dos insumos, sujeitos a variacdao de pre¢os do mercado: a partir da data
limite para apresentacdo das propostas constante do Edital, sendo adotado o indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE).

16.11.3.3 - Nas repactuacdes seguintes o prazo serd contado a partir dos efeitos financeiros da
repactuagdo anterior.

17 - CONSIDERAGOES DE CARATER GERAL

17.1- Os documentos exigidos nesta licitacdo deverdo estar em plena validade e poderao ser
apresentados em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administracdo ou publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial. Os que forem de
emissdao da propria proponente deverdo ser datilografados ou impressos com identificacdo da

PAGINA 25 DE 58



Secretaria Municipal de Administragao

[l Armacio nos Buzios [ o EStadO dO RIO de JaneII'O
‘;) UZID Prefeitura da Cidade de Armacdo dos Buzios
>~ PREFEITURA coordenadoria Especial de Licitacoes e Contratos

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022

REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO: 2753/2022

licitante, registrar o nimero desta licitacao e estar datados e assinados por seu representante legal
ou preposto legalmente estabelecido. A exibicdao do documento original ao pregoeiro dispensa a
autentica¢do em cartdrio.

17.2 - Documentos entregues fisicamente deverdao contar com assinatura manuscrita. Os
documentos remetidos eletronicamente deverdo contar com assinatura eletrénica, ndo sendo
legitima sua inversao, descaracterizando a autenticidade ou autoria do mesmo.

17.3 - Eventuais Clausulas estabelecidas neste edital que sejam inaplicaveis a licitacdo, seja pelo
seu objeto, ou pela sua natureza, desde que ndo influenciem no resultado do certame, poderao
ser desconsideradas pelo Pregoeiro.

17.4 - Qualquer pedido de esclarecimento ou de impugnacdo poderd ser enviado
eletronicamente através do endereco eletrOnico licitacao@buzios.rj.gov.br ou apresentado
presencialmente na sede da Prefeitura Municipal de ARMACAO DOS BUZIOS de segunda a sexta-
feira, das 09h as 16:30 horas, excetuados os dias de feriado municipal, estadual e federal, até as
16:30h do 29 (segundo) dia util anterior a data fixada no edital para abertura da sessdo publica.

17.5- O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimento até o dia util anterior a data de
abertura do certame, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do
edital e dos anexos, além de pronunciamentos de ordem técnica junto ao setor requisitante do
objeto licitado.

17.6 - Aimpugnacdo ndo possui efeito suspensivo e a decisdo, serad proferida até o dia util anterior
a data de abertura do certame.

17.7 - As respostas aos pedidos de esclarecimento e de impugnacdo serdo: apresentadas no
processo administrativo, quando este for aberto; enviadas em resposta a eventual
correspondéncia eletrénica que for enviada; e divulgadas concomitantemente no portal da
transparéncia para conhecimento geral e dos interessados em participar da licitacdo, e vincularao
os participantes e a Administragcdao quanto ao seu conteudo.

17.8 - E facultada ao pregoeiro e a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogdo
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, inclusive para
verificar a compatibilidade das especificacdes do objeto ofertado com os requisitos previstos neste
edital e seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria
constar originariamente da proposta ou da documentacdo de habilitacao.

17.9- A Administracdo poderd, a qualquer momento, revogar esta licitacdo por razdes de
interesse publico fundado em fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o certame,
se constatado vicio no seu processamento.

17.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
a o do vencimento.
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17.11 - O acompanhamento dos resultados das fases desta licitacdo podera ser feito através do
portal da transparéncia no endereco eletronico licitacdo@buzios.rj.gov.br.

17.12 - Os casos omissos serao resolvidos pelo pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio.

17.13 -O Municipio e as licitantes do certame elegem o foro do Municipio de ARMACAO DOS
BUZIOS para dirimir qualquer questdo controversa relacionada com o presente edital.

ARMACAO DOS BUZIOS, 07 de abril de 2022.

Mauricio de Andrade Azevedo
Coordenador de Contratos
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente o Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa
especializada no ramo de viagens e turismo, que apresentar a menor taxa de administragdo, para a
prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de passagens
aereas, nacionais e internacionais, reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior, para atender as
necessidades do Municipio de Armacéo dos Buzios.

1.2. Os servicos a serem contratados deverdo compreender:
I. Reserva, emissdo e entrega de passagens rodoviarias e aéreas nacionais e internacionais;
Il. Reserva e contratacdo de diérias de hotéis (no Brasil e no exterior);

I1l. Sistema de auto agendamento (self-booking), objetivando que o representante designado pelo
Municipio possa solicitar os servicos descritos acima.

1.3 Para os fins desta contratacdo, consideram-se:

| - Agenciamento de viagens: servi¢o prestado por agéncia de turismo, compreendendo a venda
comissionada ou a intermediacdo remunerada na comercializacdo de passagens, viagens e servicos
correlatos, conforme especificages contidas no instrumento convocatério.

Il - Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

Il - Companhia aérea: empresas de prestacdo de servi¢os aéreos comerciais de transporte de
passageiros;

IV - Ordenador de despesa: autoridade investida de competéncia para autorizar a emissdo de
empenho, pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos;

V - Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratacao;

VI - Servicos correlatos: servicos prestados pelas agéncias de turismo que se interligam com a
prestacdo de servigcos de agenciamento de viagens tais como: transportes terrestres e aquaviarios,
aluguel de veiculos, hospedagem, seguro de viagem, dentre outros;

VII- Tarifa do servigo de transporte aéreo de passageiros: valor tnico cobrado pela companhia aérea
em decorréncia da prestacdo do servigo de transporte aéreo de passageiros, de acordo com o itinerario
determinado pelo adquirente;

VIII - Taxa de embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermedio das companhias
aéreas;

IX - Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma companhia aérea.
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2.JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. O Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos
continuos de agenciamento de viagens faz-se necessario para atender as demandas do Gabinete do
Prefeito e do Vice-Prefeito, assim como das demais Pastas deste Poder Executivo, sobretudo
objetivando suprir a demanda de locomocao e estadia para 0s Servidores assegurando a participacdo
em treinamentos, congressos, palestras, reunides e demais diligéncias cujo interesse publico reste
demonstrado, tendo sido excluida da fixacdo do quantitativo a Procuradoria Geral do Municipio,
6rgdo possuidor de procedimento especifico para tanto.

2.2 Outrossim, levou-se em consideracdo a cidade de Séo Paulo para fins de estimativa de custos de
transporte e diaria, uma vez que tal cidade se caracteriza como o pélo de negdcios no Brasil,
representando 10,6% do PIB brasileiro?, justificando assim a adogdo da referida capital como prumo
para a busca do incremento de captacdo de recursos e fomento do turismo para este Municipio,
atendendo assim, com clareza meridiana a necessidade de demonstracdo de interesse publico, sendo
pertinente destacar que ha, inclusive, previsdo orcamentéria propria.

2.3 A decisdo por agrupar os itens em um lote Unico advém da necessidade da necessidade de
celeridade nas contrataces e aquisicGes de passagens e hospedagens que, por muitas vezes serdo
feitas de ultima hora, fazendo com o que o servico, quando prestado pela mesma empresa, seja agil e
preciso, assim como poderdo ser oferecidos pelo eventual contratado pacotes de viagem que séo
notoriamente mais econdmicos.

3. DOS QUANTITATIVOS?

ITEM TIPOS DE SERVICOS QTD QTD VALOR TAXA DE
MIN MAX MAXIMO AGENCIAM
ESTIMADO ENTO?®
01 Emissdo de Bilhetes de Passagem, 672 1.008  R$1.678.199,04* %

compreendendo o trajeto de ida e volta
com eventuais escalas, reserva,
emissao, reemissao, marcagéao,
remarcacdo, endosso e entrega de
bilhetes.

http://mww.capital .sp.gov.br/noticia/sao-paulo-e-destaque-em-ranking-internacional-que-aponta-as-201cmegacidades-do-
futuro201d#:~:text=A%20capital%20paulista%20%C3%A9%20respons%C3%Alvel,econ%C3%B4mico%20e%20ambiente%20d
€%20neg%C3%B3cios.

2 As especificacdes e quantidades foram obtidas considerando as estimativas de demanda do Poder Executivo Municipal, excluida a
PGM, como dito alhures, salientando que inexiste procedimento administrativo anterior que permita a quantificagdo especifica das
demandas deste 6rgdo pelo o que adotaremos quantidades estimadas.

3 A taxa percentual aplicada devera ser apurada através de pesquisa de mercado, na forma do Decreto Municipal n® 1.594/21.
Obijetiva-se, portanto, a contratacdo da Agéncia de Viagens que apresentar a menor taxa de agenciamento.
4 0 valor global foi obtido através de pesquisa de mercado, conforme Anexo I.
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02 Reservas de diarias em hotel padrdo 04' 1344  2.016 %
(quatro)  estrelas,  compreendendc 820.149,12
reserva, emissdo, reemissao, marcacao
remarcacdo, endosso e entrega de
bilhetes®

TOTAL R$ 2.498.348,16

3.1 Para estimativa constante do item 01, considerou-se a média de 28 (vinte e oito) bilhetes ao més,
considerando a justificativa apresentada no item 2 deste Termo de Referéncia. Entretanto, deve ser
ponderado que este Municipio, em sua estrutura e excluida a Procuradoria-Geral, conta com 28 (vinte
e oito) Agentes Politicos. Assim, considerou-se a necessidade de realizacdo de, no minimo, 02 (duas)
viagens mensais, multiplicadas pelo niUmero de agentes supramencionados.

3.1.1 Considerando a estimativa de trés viagens mensais, considerou-se a utilizacdo de duas diarias
de hotel em cada viagem, para os servidores acima mencionados, chegando, portanto, aos
quantitativos indicados no item 02.

3.2 Em atencdo ao Decreto Municipal n°® 1.594/21, acrescentou-se um percentual de 50% (cinquenta)
por cento a titulo de “quantitativo maximo”. Ressalte-se que, elevou-se o quantitativo maximo ao
percentual de cinquenta por cento, haja vista a inexisténcia de procedimento anterior para
balizamento.

3.3 Por prudéncia, cabe reiterar que, conforme mencionado em nota de rodapé, as especificacoes e
quantidades foram obtidas considerando as estimativas de demanda do Municipio de Armacao dos
Buzios, reiterando que inexiste procedimento administrativo anterior que permita a quantificacdo
especifica das demandas deste 6rgao.

3.4 Ante a inexisténcia de dados anteriores que permitam a estimativa precisa, optou-se pelo Sistema
de Registro de Precos onde os Fornecedores assumem o compromisso de fornecer os servicos de
acordo com os precos registrados conforme a necessidade da Administracdo Publica, que possui alto
grau de discricionariedade na contratacdo, ou seja, ndo é obrigada a contratar com o fornecedor
vencedor, bem como também néo necessita adquirir todo o quantitativo registrado no documento.

3.5 Conforme explicitado em nota de rodapé, o valor maximo foi estimado pautando-se em pesquisa
de mercado. A pesquisa de mercado foi realizada junto ao sitio eletronico “Decolar”’, constando
valores de, ao menos, trés companhias aéreas. Nesse cenario, estabeleceram-se dois prazos, um
pertinente a curto periodo de tempo - um dia apos a solicitacdo - e outro com periodo de tempo maior,
qual seja, uma semana. Por fim, estabeleceu-se a média entre os valores, chegando-se ao valor
financeiro estimado.

> A Classificacdo do meio de hospedagem foi estabelecida considerando a Portaria n° 100, de 16 junho de 2011 do Ministério do
Turismo.

& Os hotéis devem situar-se em locais proximos aos aeroportos, regido central ou nas proximidades dos compromissos deste 6rgéo,
sendo tal informag&o prestada no momento da solicitagéo do servico.

7 https://www.decolar.com/
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4. CONDICOES DE FORNECIMENTO E ENTREGA DO OBJETO

4.1 A Contratada iniciara a prestacéo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, a partir da data
da Ordem de Inicio das Atividades;

4.2 A Contratada devera indicar os servidores responsaveis pela realizacdo dos servicos;

4.3 Os servigos descritos no objeto deste Instrumento deverdo ser prestados através de ferramenta on
line de auto agendamento (self-booking), que deveré estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia
durante todos os dias da semana, inclusive feriados;

4.4 Para prestacao dos servicos, a Contratada também devera disponibilizar uma central de telefonia
(call center), que funcionara durante todos os dias da semana, inclusive aos sdbados. domingos e em
feriados;

4.4 Os servicos de gerenciamento de viagens contemplam:

a) fornecimento pela Contratada de ferramenta on line de auto agendamento para solicitacdo dos
servigos de viagem, que devera atender as especificacfes descritas no item 5 deste Instrumento;

b) o envio das informacdes dos servicos de viagem para 0 Representante Administrativo, atraves de
email ou fax, com os dados da reserva, marcacdo ou emissao de bilhetes rodoviarios nacionais, que
atendam aos trechos e horarios solicitados por estes através da ferramenta de auto agendamento, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da autorizacdo da despesa, ou, em casos
excepcionais, em tempo habil para informacéo ao viajante;

b.1) Sera considerado tempo hébil o intervalo minimo de 3 (trés) horas.

b.2) para solicitacOes realizadas pela ferramenta de auto agendamento apés as 22:00 (vinte e duas)
horas, 0 prazo para seu atendimento comeca a ser computado a partir das 06:00 (seis) horas do dia
seguinte;

c) o envio das informacgdes dos servicos de viagem para a Contratante, através de e-mail, com os
dados da reserva de acomodacGes em hotel, no Brasil e no exterior, solicitadas por estes através da
ferramenta de auto agendamento, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da
autorizacdo da despesa, ou, em casos excepcionais, em tempo habil para informacao ao viajante;

c.1) para solicitagdes realizadas pela ferramenta de auto agendamento ap6s as 22:00 (vinte e duas)
horas, 0 prazo para seu atendimento comega a ser computado a partir das 06:00 (seis) horas do dia
seguinte;

c.2) Seré considerado tempo habil o intervalo minimo de 3 (trés) horas.

d) o fornecimento pela ferramenta de auto agendamento de informacfes necessarias para O
agendamento de viagens, tais como horarios, disponibilidade em hotéis e demais informacoes
necessarias a viagem;

e) a capacitagdo dos Representantes Administrativos para utilizarem a ferramenta de auto
agendamento;

f) o envio por e-mail de bilhetes, vouchers e demais documentos relativos as viagens para 0s
Representantes Administrativos, em até 8 (oito) horas ap6s a aprovacdo da despesa; ou em casos
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excepcionais, em tempo habil para informacdo ao viajante (na forma do item c.2); bem como
disponibilizar todas as informacdes necessarias em qualquer localidade do Brasil;

g) o fornecimento de bilhetes rodoviérios, solicitados pela ferramenta de auto agendamento para 0s
Representantes Administrativos, em até de 24 (vinte e quatro) horas contadas da autorizacdo da
despesa, ou, em casos excepcionais, em tempo habil para informacdo ao viajante (na forma do item
c.2);

h) em caso de servicos solicitados diretamente a central de telefonia (call center), por meio diverso
da ferramenta de auto agendamento, as regras estabelecidas neste subitem 4.4 devem ser cumpridas
em até 8 (oito) horas contadas da geracdo do protocolo da chamada até a entrega do resultado do
agendamento da viagem por e-mail ao Representante Administrativo solicitante do servico;

4.5 Excepcionalmente, a emissdo de bilhetes podera ser solicitada pela Contratante em carater de
urgéncia, devendo a Contratada, nesses casos, atender com agilidade requerida;

4.6 A Contratada devera apresentar a cada requisi¢do "Relatorio de Servi¢os”, contendo:
a) Detalhamento das contratacfes de passagens realizadas no periodo:

01.  Numero e data da Requisicdo dos servicos nome completo do Representante Administrativo;
02.  Data da emisséo do bilhete rodoviario ou aéreo;

03.  Nome da Viagdo ou Companhia Aérea;

04.  Numero do bilhete com nome completo do servidor ou colaborador eventual que realizou a
viagem;

05.  Trecho utilizado;

06.  Data da viagem e local de embarque (ida e retorno);

07.  Valor datarifa reduzida ou promocional praticada para venda a PMAB, indicando o percentual
de desconto, conforme indice contratual;

08.  Valor do desconto;

09. Identificacdo, o percentual e valor da retencdo dos impostos na fonte, incidentes sobre o valor
liquido das tarifas (subitem 8.10 deste Termo de Referéncia);

10.  Valor liguido a receber;

11.  Valor total por Representante Administrativo;

12.  Valor total utilizado pela unidade/érgéao.

b) Detalhamento das contratages de diérias de hotéis realizadas no periodo, contendo as seguintes
informagdes:

01.  Numero e data da Requisicéo dos servicos;

02. Nome completo do Representante Administrativo;

03.  Data da realizagdo da reserva nome do hotel nome completo do servidor ou colaborador
eventual que ficou hospedado (hdspede);

04.  Nome da cidade/estado onde se localiza o hotel (ndo utilizar siglas);

05.  Periodo de hospedagem (entrada e saida);

06.  Valor da diaria sem o desconto praticado;

07.  Valor da diaria reduzida ou promocional praticada para venda a PGM;

08.  Percentual de desconto, conforme indice contratual;

09.  Valor do desconto;
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10. Identificacao;

11.  Percentual e valor da retencdo dos impostos na fonte, incidentes sobre o valor liquido das
tarifas;

12. Valor liquido a receber;

13.  Valor total por Representante Administrativo;

14.  Valor total utilizado pela unidade/érgéo;

c) A Contratada devera disponibilizar a Contratante, relatorios gerenciais contendo no minimo as
seguintes informacdes:

01.  Quantidade de bilhetes emitidos por companhia e por destino;

02.  Comparacéo das tarifas emitidas, tarifas cheias (full fare) e das tarifas minimas;

03.  Determinacdo da economia que se obteve ao contratar a tarifa emitida;

04.  Abertura das tarifas: tarifa cheia, comisséo, descontos, impostos retidos e tarifa liquida.

d) Os relatérios deverdo ser apresentados mensalmente a Contratante, que poderé solicitar ainda a
inclusdo de informacdes ou a alteracdo da periodicidade dos relatdrios, conforme seja constatada a
necessidade,

5. REQUISITOS TECNICOS DO SISTEMA DE AUTO AGENDAMENTO (SELF-
BOOKING)

5.1 O sistema on line de auto agendamento (self-booking) a ser fornecido pela empresa Contratada
para prestar 0s servicos de gerenciamento de viagens, devera cumprir 0s seguintes requisitos:

a) Permitir o acesso via rede mundial de computadores (World Wide Web) sem que seja necessaria a
instalacdo de nenhum tipo de aplicativo nos computadores dos Representantes Administrativos da
Contratante;

b) Gerar nimero de requisicao Unico e sequencial para cada viagem, podendo a Contratante o solicitar
mais de um tipo de servi¢o em cada requisicao;

c) Possuir como fonte de consulta, no minimo, os sites das empresas aéreas nacionais e das principais
empresas aéreas internacionais;

d) Capacidade de customizacdo da atual politica de viagens da PMAB, mesmo que essa seja alterada
no decorrer da prestacdo de servicos;

e) Capacidade de emissdo imediata dos relatorios solicitados no subitem 4.6 deste Termo de
Referéncia;

5.2. Qualquer custo de adaptacédo da ferramenta de auto agendamento (self—booking) aos requisitos
técnicos exigidos em qualquer ponto deste Termo de Referéncia € de responsabilidade da Contratada,
sem qualquer dnus para a Contratante;

5.3 O custo de treinamento dos Representantes Administrativos da Contratante, correm por conta da
Contratada, sem qualquer 6nus para a Contratante;

5.4 A ferramenta de auto agendamento devera estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia
ininterruptamente, inclusive em feriados, sendo garantido que, o prazo de resposta dos servicos
solicitados apds as 20:00 (vinte) horas comegara a correr apés as 8:00 (oito) horas do dia seguinte.
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6. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos serdo recebidos na forma abaixo discriminada, observado o disposto no art. 73, | da
Lei 8.666/93:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 3 (trés) dias da comunicagéo escrita do contratado;

b) definitivamente, em periodo ndo superior a 10 (dez) dias, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do
prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

4.2. Serdo recusados 0s servicos prestados em dissonancia as especificacbes deste Termo de
Referéncia.

4. PROCEDIMENTO DE FISCALIZACAO:

4.1. O objeto fornecido sera fiscalizado por servidores designados pela Prefeitura Municipal de
Armacdo dos Buzios, que registrardo todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio,
cuja copia sera encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcdo das irregularidades
apontadas.

4.2 As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pela Prefeitura Municipal de Armacdo dos Buzios em
nada restringem a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne a
execuc¢do do objeto do contrato.

5. PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO:

5.1. O prazo de vigéncia dos Contratos decorrentes da solicitacdo sera de até 12 (doze) meses,
observada a necessidade da contratacdo, podendo ser prorrogados na forma do artigo 57, 11, da Lei
8666/93.

5.2. Sera admitida a substituicdo do Termo de Contrato por instrumento habil, na forma do art. 62 da
Lei 8.666/93.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta
dos recursos:

Programa: 04.122.0001.2.209
Caddigo de Despesa: 3390.39.00
Fonte: 049

Cddigo Reduzido: 40

7. DA HABILITACAO

7.1 Para fins de habilitacdo os interessados deverdo apresentar além dos documentos previstos nos
art. 28, 29 e 30, Il da Lei 8.666/93:
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a) Declaracdo formal do representante legal da empresa de que opera, com, no minimo, trés
companhias aéreas classificadas como regulares perante a Agéncia Regulamentadora competente na
forma do Anexo I.

7.2 No momento de formalizacdo da Ata de Registro de Precos, a agéncia devera apresentar registro
junto ao Ministério do Turismo, na forma do art. 21 da Lei 11.771, de 17 de setembro de 2008.

8. DAS OBRIGACOES
| - DA CONTRATADA

a) Executar e entregar rigorosamente 0s servicos, observando as especifica¢fes estabelecidas no
Termo de Referéncia;

b) Estar em condicdes de iniciar os servigos tdo logo seja assinado o Contrato;

C) Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas
legais e regulamentares aplicaveis;

d) Atender somente solicitacfes de Representantes Administrativos indicados formalmente pela
Prefeitura Municipal de Armacéo dos Buzios;

e) Fornecer ferramenta on line de auto agendamento para a solicitacdo dos servicos de viagem,
que atenda as especifica¢des descritas no item 4 deste Termo de Referéncia;

f) Disponibilizar pessoal qualificado e em namero suficiente para a execu¢do dos servigos
contratados;

9) Fornecer sempre que solicitado, as informac6es pertinentes a prestacao dos servicos;

h) Indicar, sempre que solicitada a prestacdo dos servicos, aos Representantes Administrativos,
responsaveis pela requisicdo dos servicos objeto deste Instrumento:

01. No minimo 3 (trés) opcdes de voos, nacionais e internacionais, e de companhias aéreas para
o dia determinado para a viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem
com tarifa promocional em classe econémica, nas diversas op¢des oferecidas, bem como o valor da
taxa de embarque;

02.  No minimo 3 (trés) opgdes de horarios e de viagdes rodoviarias para o dia determinado para a
viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem com tarifa promocional,
nas diversas opgdes oferecidas;

03. No minimo 3 (trés) opcdes de estadia, informando, sempre que disponivel, o valor da diéria
com tarifa promocional, nas diversas opc¢des oferecidas;

04.  Manter os precos indicados para os servi¢os descritos nos incisos desta alinea (I, 11 e I11) por
no minimo 24 (vinte e quatro) horas;

05. A obrigatoriedade de fornecimento de, no minimo, trés opc¢Ges objetiva garantir que seja
contratado o servi¢o de menor custo a Administracdo, a quem cabe ponderar os custos ante as escalas
e trajetos fornecidos;
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i) Assessorar e sugerir o melhor roteiro, horario, melhor hotel; melhor traslado, considerando o
menor preco dentre aqueles oferecidos, inclusive os decorrentes da aplicagéo de tarifas promocionais
ou reduzidas a época da retirada dos bilhetes;

), Prestar todas as informacdes sobre tarifas, taxas, prazos e providenciar o desembaraco de
bagagens e reservas;

K) Providenciar a reserva, a marcacdo, e remarcacao (alteraces de datas, trechos e horarios de
V00), 0 cancelamento, a emisséo, a venda e entrega/disponibilizacdo de bilhetes (fisico ou eletrnico)
de passagens, para qualquer localidade e de todas as empresas transportadoras, em conformidade com
os procedimentos legais que regulamentam a matéria;

) Cancelar, imediatamente, apés solicitacdo do Representante Administrativo, o bilhete ou
trecho ndo utilizado e ndo faturado, ocorrido por mudanca de planos em atencdo a necessidade do
servico, assegurando sua restituicdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da solicitacdo do reembolso pelo Representante Administrativo.

m) Assegurar-se que o montante do reembolso seja igual ao valor da tarifa respectiva no dia da
restituicdo, descontada a comissdo de venda, de acordo com a Lei 11.975 de 07 de julho de 2009,
sendo expressamente vedada a Contratada a concessdo de reembolso ao usuério da passagem ou
Servico.

n) Enviar a Contratante comprovante de cobranca do reembolso que a Contratada requisitar as
empresas transportadoras;

0) Assegurar a concessdo de descontos e a utilizacdo de tarifas promocionais para 0s servigos
prestados, sempre que praticados pelas companhias rodoviarias, hotéis e locadoras de veiculos,
repassando integralmente a Contratante todos os descontos e vantagens oferecidas que possam
resultar em vantagem econdmica para a Contratante;

p) Solucionar problemas que venham a surgir relativos a utilizacdo dos servicos de transporte ou
hospedagem;

q) Proceder a recepgdo e/ou acompanhamento por ocasido do embarque ou desembarque de
passageiros, sempre que solicitado pela Contratante;

r Responsabilizar-se pelos 6nus e danos causados direta ou indiretamente a PMAB ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, obrigando-se, outrossim, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a
ser exigidas por forca da lei, ligadas ao cumprimento do Contrato;

S) Manter, no minimo, o desconto ofertado, durante toda a vigéncia do Contrato, bem como dos
termos aditivos que, porventura, vierem a ser firmados;

t) Obter, quando exigida pela legislacdo, todo e qualquer tipo de licenca junto aos Orgéos
fiscalizadores e concessionérios de servigos publicos;
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u) Atender com presteza nos prazos estipulados pela PMAB no que diz respeito a todas as
solicitagbes que se relacionem ao Contrato, inclusive quanto aos relatérios e esclarecimentos
solicitados;

V) Zelar pela perfeita execucdo dos servicos contratados, devendo as falhas que porventura
venham a ocorrer serem sanadas no prazo que ndo prejudique o embarque do passageiro;

W) Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, obrigacdes decorrentes
desta contratacdo, em que se verificarem vicios ou incorregdes, resultantes da execugdo dos servicos,
salvo quando for, comprovadamente, provocado por uso indevido por parte da Contratante;

X) Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros em
razdo de agdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

y) Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre 0s servi¢os prestados;

2) Aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarias na contratagcdo objeto do presente Termo de Referéncia, de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

aa) Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, as mesmas condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

bb)  Relatar imediatamente, por escrito, a Contratante, por meio da Fiscalizacdo do Contrato,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias de regularizacdo necessarias.

Il - DA CONTRATANTE:
a) Emitir Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento;

b) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢fes assumidas pela empresa contratada, de acordo
como 0s termos deste documento;

C) Efetuar o pagamento nas condicGes e pre¢o pactuados;

d) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
na prestacdo dos servicos, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

e) Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual, por intermedio de representante especialmente
designado;

f) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais;

9) Responsabilizar-se pelo acompanhamento e execucao dos servigos;
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h) Efetuar a requisicao de hospedagem, passagens rodoviarias nacionais e meio de transporte por
meio mecanico ou eletronico;

) Sustar, recusar ou desfazer qualquer servi¢o ou emisséo de passagens que nao esteja de acordo
com as exigéncias contratuais;

), Relatar imediatamente, por escrito, a Fiscaliza¢do do Contrato, toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacéo dos servicos;

K) Garantir que, na hipotese de reembolso ou cancelamento do bilhete ou trecho, os autos sejam
instruidos com as justificativas e motivos, e sejam submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias cabiveis.

9. DA CONTRATACAO E DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA encaminhara a nota fiscal em 03 (trés) vias,
acompanhada da respectiva Ordem de Fornecimento.

9.2 As notas fiscais que apresentarem incorrecGes serdo devolvidas a CONTRATADA para as
devidas correcfes. Nesse caso, 0 prazo comegara a ser contado a partir da data de reapresentacdo da
nota fiscal, sem incorregdes.

9.3 O relatdrio de prestacdo de servicos, emitido na forma do item 4.6, devera acompanhar a Nota
Fiscal de Servigos.

9.4 O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da CONTRATADA
no Banco correspondente.

10 - DA CONTRATACAO

10.1 A eventual contratacdo do objeto do presente Termo de Referéncia sera formalizada por
intermédio de termo de contrato, contendo todas a clausulas e condi¢des necessarias e suficientes para
disciplinar a relagdo contratual, a luz do disposto nos arts. 55 e 62, da Lei 8.666/93;

10.2 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos devera ser de 12 (doze) meses, observado o
art. 15, 83°, Il da Lei 8.666/93;

10.3 O prazo para a (s) empresa (S) vencedora (s) assinar (em) a Ata de Registro de Precos é de 05
(cinco) dias uteis, contado da convocagdo para a sua formalizag&o;

10.4 Seré permitida a adesdo a Ata de Registro de Precos formalizada em decorréncia da presente
contratag&o, na forma do Decreto Municipal n® 426/2015.

11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. Em hipotese alguma sera aceito objeto em desacordo com as especificacGes do Termo;

11.2. As despesas decorrentes da devolucgéo correrdo por conta exclusivas do fornecedor, sem custos
adicionais a CONTRATANTE;
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11.3. Qualquer erro de impressdo em Nota Fiscal sera de responsabilidade integral da
CONTRATADA. A substituigdo deverd ocorrer sob pena de ndo ser validada nos termos da Lei
Especifica, e, consequentemente, ndo sendo pago a despesa, enquanto durar tal impedimento.

Armacao dos Buazios, 08 de marco de 2022

Douglas Thomaz Sant’Anna de Oliveira

Chefe de Gabinete do Prefeito e do Vice-Prefeito
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ANEXO Il = PLANILHA ORCAMENTARIA E VALOR MAXIMO
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ANEXO Il —= MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022
PROCESSO: 2753/2022

A firma abaixo se propde a executar o objeto deste edital, conforme discriminado no TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO |, pelos precos e condi¢des assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as
disposicoes da legislacdo competente.

Proponente:
Endereco:
Cidade: Estado: Telefone:
Email: CNPJ:
ITEM DESCRICAO Q1D TAXA DE | VALOR VALOR
ADMINIS | UNITARI | TOTAL
TRACAO o
01 Emissdo de Bilhetes de passagem, | 1.008
compreendendo o trajeto de ida e volta com
eventuais escalas, reserva, emissao,
reemissdo, marcacao, remarcacao, endosso
e entrega de bilhetes/sem descritivo
02 Reservas de Didria em Hotel Padrdo 04 | 2.016
(quatro) estrelas, compreendendo reserva,
emissao, reemissao, marcagao, remarcacao,
endosso e entrega de bilhetes/Sem
descritivo
O preco total ofertado é RSxxxxx,00( ).

O preco ofertado inclui todos os custos de mdo de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais,
administragao, trabalhistas, previdenciarios, contribui¢cdes parafiscais e outros que venham a incidir sobre
o objeto do Edital de Pregdo Presencial n2 016/2022 por todo o prazo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

O prazo de validade desta proposta comercial é de 90 (noventa DIAS) dias, contados da data de sua entrega
ao pregoeiro, observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art. 110 da Lei Federal n2 8.666/93.

DADOS BANCARIOS:
BANCO:
CONTA CORRENTE:
ARMACAO DOS BUZIOS, de de 2022

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO IV - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022
PROCESSO: 2753/2022

A Comiss3o de Licitacdes

A empresa (razdo social),
inscrita no CNPJ/MF n® , heste ato representada por (pelos) seu(s)
representante (s) legal(is), outorgamos a

, portador da

Carteira de Identidade n? , expedida por ,

inscrito no CPF sob o n? , poderes para representar a na licitacdo

referida em epigrafe, podendo praticar todos os atos necessarios e indispensaveis ao bom e fiel
desempenho deste mandato, inclusive, prestar esclarecimentos, formular propostas verbais, nos
casos previstos nos artigos. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006, receber notificacbes e

manifestar-se quanto a sua desisténcia ou intenc¢ao de interpor recurso e de participar do certame.

ARMACAO DOS BUZIOS, de de 2022

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE

HABI LITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022
PROCESSO: 2753/2022
A Comissdo de Licitagdes
A empresa (razéio social), inscrita
no CNPJ/MF n2 , heste ato representada por (pelos) seu(s) representante

(s) legal(is) DECLARA ter total e incondicional conhecimento do Edital do PREGAO PRESENCIAL
N2 016/2022 e portanto atendemos plenamente todos os requisitos e condigdes de habilitagdo

desta licitacao, ndo havendo nada que nos desabone.

ARMACAO DOS BUZIOS, de de 2022

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022
PROCESSO: 2753/2022

A Comiss3o de Licitacdes

A empresa (razdo social), inscrita
no CNPJ/MF n2 , neste ato representada por (pelos) seu(s) representante
(s) legal(is)DECLARA que ostenta a condi¢ao de (MICROEMPRESA ou

EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL), que cumpre os requisitos legais para
efeito de qualificagdo como ME-EPP e que nao se enquadra em nenhuma das hipoteses
elencadas no § 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123, estando apta a usufruir dos direitos de
gue tratam os artigos 42 a 48da mencionada Lei, ndo havendo fato superveniente impeditivo da

participacdo no presente

ARMACAO DOS BUZIOS, de de 2022.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO DE
LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO E DE NAO EXISTENCIA DE
SERVIDOR PUBLICO NOS QUADROS FUNCIONAIS

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022
PROCESSO: 2753/2022

A Comiss3o de Licitacdes,

A firma / Empresa ,Sediada na rua
,n2 , (cidade)
(estado), inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J) sob n? por seu

representante legal DECLARA, sob as penas da lei, que:

a. ndo esta sujeita a qualquer impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b. inexistem servidores publicos municipais nos quadros desta empresa;

C. inexistem sdcios, empregados, proprietario, procuradores e demais com vinculo de parentesco
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, ocupantes do quadro da Prefeitura
Municipal de Armac¢ao dos Buzios, nos cargos de direcdao e chefia ou exercentes de funcao
gratificada de mesma natureza, bem como de seus agentes politicos;

d. assegura ter pleno conhecimento da legislacao pertinente a contratacdo em pauta e demais
condi¢Oes previstas no Edital e seus anexos.

Armagado dos Buzios, de de 2022.

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO VIIl — MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2022
PROCESSO: 2753/2022

A Comiss3o de Licitacdes

A empresa (razdo social), inscrita

no CNPJ/MF n? , neste ato representada por (pelos) seu(s) representante

(s) legal(is) DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854,de 27 de outubro de 1999, que nao emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de dezesseis

anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz

ARMACAO DOS BUZIOS, de de 2022

Assinatura do Representante Legal ou Preposto Constituido
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ANEXO IX - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos xxxxxx dias do més de xxxxxx do ano de 2022, as xx horas, na sala da Coordenadoria Especial
de Licitacdes e Contratos, reuniram-se o Pregoeiro e sua equipe de apoio para instituir a presente
Ata de Registro de Precos, oriunda do Pregdo Presencial n® 005/2022, segundo as cldusulas e
condicbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO - A presente Ata de Registro de Precos estabelece as clausulas
e condicOes gerais para o registro de precos referente a futura e eventual XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
para atender a demanda da xxxxxxxxxxxxxxx, tendo sido os fornecedores, quantitativos,
especificacbes e precos foram previamente definidos através do procedimento licitatério em
epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA - A presente Ata de Registro de Precos tera vigéncia de
XXXXXXXXX (xxxxxx) dias, de XX/XX/202x a XX/XX/202x.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS EMPRESAS PARTICIPANTES - Foi habilitada (s) a (s) empresa (s)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, cuja proposta foi adjudicada.

CLAUSULA QUARTA - Dos precos registrados:
ITEM DESCRICAO QTD TAXA DE VALOR VALOR TOTAL
ADMINISTRACAO | UNITARIO

01

02

CLAUSULA QUINTA - DAS ADESOES

5.1.De acordo com o Decreto Municipal n? 426 de 2015 a ata de registro de precos, durante sua
validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica que nao
tenha participado do certame licitatdrio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde que
devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicdes e as regras
estabelecidas na Lei n2 8.666, de 1993 e no Decreto Municipal n2 426 de 2015.

5.2 Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condic¢des
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento
ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgdo gerenciador e dorgaos
participantes.
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CLAUSULA SEXTA - DO FORO
O Foro da Cidade de Armagao dos Buzios é designado como o competente para dirimir quaisquer
controvérsias relativas a este Pregao presencial e a adjudicacdo e execugao dela decorrentes,

assinadas pelo xxxxxx.

Armacdo dos Buzios/RJ, XX de XXXXXXX de 202x

PREGOEIRO

ORDENADOR DE DESPESAS

PESSOA JURIDICA
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ANEXO X — MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE
SI O XXXXXXXXXXXXXXXX E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXX decorrentes da Ata de
Registro de pregos. XXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrita no CNPJ/MF
sob n.2 XXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede administrativa situada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
representado pela Chefia de Gabinete, através do secretario, Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, casado,
portador do RG XXXXXXXXXXX e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob 0 n°. XXXXXXXXXXXXX, residente
e domiciliado na XXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n.2 XXXXXXXXXXXXX,
situada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, representada pelo sdcio Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador
da carteira de identidade n°. XXXXXXXXXXXXXXX, expedida pela XXXXXXXXXXXXX e inscrito no Cadastro de
Pessoas Fisicas sob 0 n°. XXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, perante as
testemunhas abaixo firmadas, pactuam o presente Contrato, em decorréncia do resultado da Licitacdo na
Modalidade Pregdo SRP sob o n°. 016/2022, realizado nos autos do Processo Administrativo n.2 2753/2022,
origindrio da Ata de Registro de Precos n2 XXXXXXXXX, nos termos das seguintes clausulas e condicbes:

1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1- O presente contrato administrativo tem por objeto a aquisicdo de Contratacdo de empresa
especializada no ramo de viagens e turismo, que apresentar a menor taxa de administracao, para
a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, reserva de hospedagem, no Brasil e no exterior, para
atender as necessidades do Municipio de Armacgdo dos Buzios/RJ, conforme projeto basico e proposta
apresentada que, para todos os fins e efeitos legais, sdo partes integrantes deste contrato.

1.2- O objeto deste contrato somente serd recebido, nos termos do Art. 73, inciso Il e paragrafos, da Lei
Federal n.2 8666/93, se estiver plenamente de acordo com as especifica¢cdes constantes dos documentos
citados no edital e seus anexos, a Ata de Registro de Precos e demais documentos que instruem os autos
do processo sob o n° 2753/2022..

2- CLAUSULA SEGUNDA: DA EXECUCAO

2.1- Aexecucdo do objeto deste contrato serd realizada com obediéncia rigorosa, fiel e integral de todas
as exigéncias, normas, itens, elementos, confec¢des gerais e especiais, contidas no edital de licitacdo do
Pregdo Presencial 016/2022 e seus Anexos bem como nos demais documentos que instruem o processo.
2.2- A aceitagdo do fornecimento se dard mediante a avaliacdo de funcionarios da CONTRATANTE que

constatardo se o produto atende a todas as especificacGes contidas no edital.
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2.3- Narecusadaaceitagdo por ndao atenderem as exigéncias do CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
reexecutar, passando a contar os prazos para pagamento e demais compromissos da CONTRATANTE a
partir da efetiva aceitacdo.

3- CLAUSULA TERCEIRA: DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1- Pela execugdo do objeto deste Contrato, o CONTRATANTE obriga-se a pagar a CONTRATADA os
valores registrados na Ata de Registro de Precos XXXXXXX que, para todos os fins e efeitos legais, sdo partes
integrantes deste contrato.

3.2- O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, apds a apresentacdo das faturas, devidamente
atestadas na Chefia de Gabinete, com as notas de empenho correspondentes.

3.3- Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados no prazo maximo de trinta dias, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento, mediante fatura que deverd ser apresentada pela
contratada, atestada e visada por 02 (dois) servidores da secretaria responsavel pelo recebimento.

3.4- Caso se faca necessadria a retificacdo de fatura por culpa da CONTRATADA, o prazo terd sua
contagem suspensa até a data de apresentacdo da fatura ao érgdo, isenta de erros, dando-se, entdo,
prosseguimento a contagem.

3.5- Os pagamentos serdo efetuados apds a regular liquidagdo das despesas, nos termos do artigo 63,
da Lei n°. 4.320/1964, obedecido ao disposto no artigo 73, da Lei Federal n°. 8.666/1993.

3.6 - Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa
da Contratante, o valor devido poderd ser acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de
multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de
compensagao financeira, a serem calculados sobre a parcela devida.

3.7- 0O pagamento da multa e da compensacdo financeira a que se refere o subitem anterior
serd efetivado mediante autorizacdo expressa do Secretario responsavel pela pasta requisitante,
em processo proprio, que se iniciara com o requerimento da licitante contratada dirigido ao titular
daquela secretaria.

3.8 - Casose efetue o pagamento devido a contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, podera
ser descontado da importancia devida o valor correspondente a 0,033% (trinta e trés milésimos por
cento) por dia de antecipacao.

3.9- Entende-se por atraso o periodo que exceder o trintidio previsto nesta clausula.
3.10- No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais incidentes, taxa de administracgdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.
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3.11- Asdespesas decorrentes deste contrato correrdo a conta das seguintes dota¢des orcamentarias:
XXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX

Programa: 04.122.0001.2.209
Cddigo de Despesa: 3390.39.00
Fonte: 049

Cddigo Reduzido: 40

4- CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO

4.1- O prazo paraexecucdo do objeto sera de 12 (doze) meses, observada a necessidade da contratacéo,
podendo ser prorrogado na forma do art. 57, Il, da Lei 8.666/93.
4.2 - Condigdes de fornecimento e entrega do Objeto, previsto no item 4. Do termo de referéncia.

5-  CLAUSULA QUINTA: DA MANUTENCAO E FISCALIZACAO

5.1- O CONTRATANTE devera promover a fiscalizacdo sistematica da realizacdo dos servicos contratados
na forma do artigo 73, l e Il e §1° da Lei n°. 8.666/1993.

5.2- Afiscalizacdo da entrega dos produtos cabera ao CONTRATANTE, ou a quem dele preposto seja, a
guem incumbird a pratica de todos e quaisquer atos proprios ao exercicio desse procedimento, definidos
na legislacdo pertinente e, em especial, na especificacdo dos produtos a serem executados, inclusive quanto
a aplicacdo das penalidades previstas neste contrato.

5.3- A CONTRATADA declara antecipadamente, aceitar todas as decisGes, métodos e processos de
inspecdo, verificacdo e controle adotados pelo CONTRATANTE, obrigando-se a fornecer os dados,
elementos, explicagdes, esclarecimentos e comunicagdes de que este necessitar e que forem julgados
necessarios ao desempenho de suas atividades.

5.4- Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame das especificagcées dos produtos, de modo a
permitir, a tempo e por escrito, apresentar a fiscalizacdo todas as divergéncias ou duvidas porventura
encontradas, para o devido esclarecimento, que venham a impedir o bom desempenho do contrato. O
siléncio implica total aceita¢do das condig¢Ges estabelecidas.

5.5- A atuacdo fiscalizadora em nada restringird a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da
CONTRATADA no que concerne aos produtos contratados, a sua execugao e as consequéncias e
implicagOes, proximas ou remotas, perante a CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de eventuais irregularidades na execu¢ao dos mesmos ndo implicard em corresponsabilidade da
CONTRATANTE e de seus prepostos.

6- CLAUSULA SEXTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

6.1- O presente ndo poderad ser objeto de cessdo ou transferéncia, no seu todo ou em parte.

7 - CLAUSULA SETIMA: DAS RESPONSABILIDADES
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7.1- A CONTRATADA assume, na forma do art. 70 e seguintes da Lei 8.666/93, como exclusivamente
seus, os riscos e as despesas decorrentes do fornecimento de material, aparelhos e equipamentos
necessarios a boa e perfeita execugao dos servicos contratados, responsabilizando-se também pela
idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

7.2- O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer oOnus, direitos ou obrigacbes vinculadas a
legislacdo tributaria, trabalhista, previdenciaria securitaria, e decorrente da execu¢ao do presente contrato,
cujo cumprimento e responsabilidade caberdo exclusivamente a CONTRATADA.

7.3- O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.4- A CONTRATADA deverd manter durante toda a execuc¢do do contrato as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo que lhe foram exigidas no processo.

8- CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGAGOES

| - DA CONTRATADA

a) Executar e entregar rigorosamente os servigos, observando as especificagcdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

b) Estar em condigBes de iniciar os servigos tao logo seja assinado o Contrato;

c) Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais
e regulamentares aplicaveis;

d) Atender somente solicitacdes de Representantes Administrativos indicados formalmente pela
Prefeitura Municipal de Armacdo dos Buzios;

e) Fornecer ferramenta online de auto agendamento para a solicitagdo dos servigos de viagem, que
atenda as especificagdes descritas no item 4 deste Termo de Referéncia;

f) Disponibilizar pessoal qualificado e em nimero suficiente para a execugdo dos servigos contratados;
g) Fornecer sempre que solicitado, as informagGes pertinentes a prestacdo dos servigos;
h) Indicar, sempre que solicitada a prestacdo dos servicos, aos Representantes Administrativos,

responsaveis pela requisicdo dos servicos objeto deste Instrumento:

01. No minimo 3 (trés) opcbes de voos, nacionais e internacionais, e de companhias aéreas para o dia
determinado para a viagem, informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem com tarifa
promocional em classe econémica, nas diversas op¢des oferecidas, bem como o valor da taxa de embarque;

02. No minimo 3 (trés) opgdes de horarios e de viagdes rodoviarias para o dia determinado para a viagem,
informando, inclusive, sempre que disponivel, o valor da passagem com tarifa promocional, nas diversas
op¢Oes oferecidas;
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03. No minimo 3 (trés) opcbes de estadia, informando, sempre que disponivel, o valor da didria com
tarifa promocional, nas diversas op¢Ges oferecidas;

04. Manter os precos indicados para os servigos descritos nos incisos desta alinea (1, Il e lll) por no minimo
24 (vinte e quatro) horas;

05. A obrigatoriedade de fornecimento de, no minimo, trés opg¢des objetiva garantir que seja contratado
o servico de menor custo a Administracdo, a quem cabe ponderar os custos ante as escalas e trajetos
fornecidos;

i) Assessorar e sugerir o melhor roteiro, horario, melhor hotel; melhor traslado, considerando o menor
preco dentre aqueles oferecidos, inclusive os decorrentes da aplicacdo de tarifas promocionais ou reduzidas
a época da retirada dos bilhetes;

i) Prestar todas as informacdes sobre tarifas, taxas, prazos e providenciar o desembarago de bagagens
e reservas;

k) Providenciar a reserva, a marcacdo, e remarcacao (alteracées de datas, trechos e horarios de voo), o
cancelamento, a emissdo, a venda e entrega/disponibilizacdo de bilhetes (fisico ou eletronico) de passagens,
para qualquer localidade e de todas as empresas transportadoras, em conformidade com os procedimentos
legais que regulamentam a matéria;

) Cancelar, imediatamente, apds solicitacdo do Representante Administrativo, o bilhete ou trecho nao
utilizado e nao faturado, ocorrido por mudanca de planos em atengdo a necessidade do servigo, assegurando
sua restituicdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da solicitacdo do reembolso
pelo Representante Administrativo.

m) Assegurar-se que o montante do reembolso seja igual ao valor da tarifa respectiva no dia da
restituicdo, descontada a comissdo de venda, de acordo com a Lei 11.975 de 07 de julho de 2009, sendo
expressamente vedada a Contratada a concessdo de reembolso ao usudrio da passagem ou servigo.

n) Enviar a Contratante comprovante de cobranca do reembolso que a Contratada requisitar as
empresas transportadoras;

0) Assegurar a concessao de descontos e a utilizagao de tarifas promocionais para os servigos prestados,
sempre que praticados pelas companhias rodovidrias, hotéis e locadoras de veiculos, repassando
integralmente a Contratante todos os descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem
econdmica para a Contratante;

p) Solucionar problemas que venham a surgir relativos a utilizacdo dos servicos de transporte ou
hospedagem;
q) Proceder a recepg¢do e/ou acompanhamento por ocasido do embarque ou desembarque de

passageiros, sempre que solicitado pela Contratante;

r) Responsabilizar-se pelos 6nus e danos causados direta ou indiretamente a PMAB ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato, obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de a¢des judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por
forga da lei, ligadas ao cumprimento do Contrato;
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s) Manter, no minimo, o desconto ofertado, durante toda a vigéncia do Contrato, bem como dos termos
aditivos que, porventura, vierem a ser firmados;

1) Obter, quando exigida pela legislacdo, todo e qualquer tipo de licenca junto aos Org3os fiscalizadores
e concessionarios de servicos publicos;

u) Atender com presteza nos prazos estipulados pela PMAB no que diz respeito a todas as solicitagGes
gue se relacionem ao Contrato, inclusive quanto aos relatdrios e esclarecimentos solicitados;

V) Zelar pela perfeita execugdo dos servicos contratados, devendo as falhas que porventura venham a
ocorrer serem sanadas no prazo que nao prejudique o embarque do passageiro;

w) Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, obrigacGes decorrentes desta
contratacdo, em que se verificarem vicios ou incorreg¢oes, resultantes da execugdo dos servicos, salvo quando
for, comprovadamente, provocado por uso indevido por parte da Contratante;

X) Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros em razao
de acdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

y) Responsabilizar-se por todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que incidam ou venham
a incidir, direta ou indiretamente, sobre os servicos prestados;

z) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias
na contrata¢do objeto do presente Termo de Referéncia, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato;

aa) Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, as
mesmas condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

bb) Relatar imediatamente, por escrito, a Contratante, por meio da Fiscalizacdo do Contrato, qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacdo necessarias.

Il — DA CONTRATANTE:
a) Emitir Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento;
b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela empresa contratada, de acordo como

os termos deste documento;
) Efetuar o pagamento nas condigdes e preco pactuados;

d) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades verificadas na
prestacdo dos servicos, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

e) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual, por intermédio de representante especialmente
designado;
f) Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares contratuais;
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g) Responsabilizar-se pelo acompanhamento e execugao dos servigos;

h) Efetuar a requisicao de hospedagem, passagens rodovidrias nacionais e meio de transporte por meio
mecanico ou eletrbnico;

i) Sustar, recusar ou desfazer qualquer servigo ou emissdo de passagens que ndo esteja de acordo com
as exigéncias contratuais;

j) Relatar imediatamente, por escrito, a Fiscalizacdo do Contrato, toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo dos servicos;

k) Garantir que, na hipdtese de reembolso ou cancelamento do bilhete ou trecho, os autos sejam
instruidos com as justificativas e motivos, e sejam submetidos a apreciacdo da autoridade superior
competente, que adotara as providéncias cabiveis.

9- CLAUSULA NONA: DOS TRIBUTOS E DESPESAS

9.1. Constituira encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizacdao deste contrato e da execuc¢do de seu objeto.

10 - CLAUSULA DECIMA: DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas em razdo desta licitacdo e das obrigacGes contratuais
sujeitara a(s) licitante(s) adjudicatdria(s), garantida a prévia defesa, as seguintes sangoes:
a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos
casos de qualquer outra situa¢do de inexecuc¢do total ou parcial das obriga¢des assumidas;

c) Suspensdo temporaria de participacdao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, na forma da lei;

10.2. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao assinar o termo de
contrato, deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execuc¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito a ampla defesa, também ficara impedido de licitar e de contratar com o Municipio, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato, e das demais cominacdes
legais.

10.3. As san¢des de multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais, facultada a defesa
prévia do interessado, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da notificagao.
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10.4. Em ndo havendo éxito na cobranca administrativa para o seu pagamento voluntario, as multas
administrativas e moratdrias aplicadas serdo descontadas da garantia prestada pela contratada e, caso
sejam de valor superior ao da garantia prestada, além da perda desta, respondera a contratada pela sua
diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou, ainda,
guando for o caso, cobrada judicialmente, em consonancia com os paragrafos 22 e 32 do artigo 86 da Lei
Federal n2 8.666/93

10.5. A aplicagdo de multas ndo elidird, em face do descumprimento do pactuado, o direito da
Municipalidade de rescindir de pleno direito o contrato, independente de acdo ou interpelacdo judicial ou
extrajudicial, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério
e a ampla defesa.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ACEITACAO DO OBJETO DO CONTRATO

11.1- A aceitacdo do servico se dard mediante a avaliacdo de funciondrios do CONTRATANTE que
constatardo se o projeto atende a todas as especificagcdes contidas no edital.

11.2 - Narecusa de aceitacdo por ndo atenderem as exigéncias do CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
trocar as suas expensas, o material ou o produto e ou equipamento que vier a ser recusado por
desatendimento as condic¢Oes, caracteristicas e padrdes de qualidade definidas no edital.

11.3. A aceitacao do objeto sera provisdrio, nos termo do art. 73, |, “a” da Lei Federal n2 8.666, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes em até 03 (trés) dias da comunicacdo escrita do contratado e, definitivo do objeto serd efetuado
nos termos do art. 73, |, “b” da Lei Federal n2 8.666/93, em periodo ndo inferior a 10 (dez) dias, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas
partes, apos o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequagdo do objeto nos
termos contratuais, conforme disposto no art. 69 da Lei 8.666/93, observando-se as especificacdes e
peculiaridades, bem como a classificacdo do objeto;

11.4. Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da aceitacdo
provisdria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da entrada

do respectivo requerimento no protocolo da reparticdo interessada.

11.5. O Gabinete do Prefeito emitira o termo de recebimento (aceitacdo) dos produtos e a partir daquela
data, iniciara a contagem do prazo de garantia;

11.6. A aceitacdo pela CONTRATANTE de qualquer produto, ndo exime a CONTRATADA de total
responsabilidade sobre toda e qualquer irregularidade que porventura venha a existir.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS CLAUSULAS EXORBITANTES
12.3. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do artigo 58, da Lei n°. 8.666/1993.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS TRIBUTOS E DESPESAS
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13.1. Constituird encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizacdao deste contrato e da execucdo de seu objeto.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA RESCISAO

14.1. A contratante podera rescindir administrativamente o presente contrato, nas hipdteses previstas
no art. 78, incisos | ao XlI, da Lei 8.666/93, sem que acarrete, para a contratada, direito a indenizagdo, sem
prejuizo das penalidades pertinentes.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA PUBLICACAO

15.1. Até o quinto dia Util do més seguinte ao da assinatura do presente, sera providenciada a publicacdo
resumida deste contrato, na Imprensa Oficial, onde sdo publicados os atos do Poder Executivo, para ocorrer
no prazo de 20 (vinte) dias daquela data na forma do Art. 61, Paragrafo Unico, da Lei 8.666/93.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Armacgdo dos Buzios, com a exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja ou venha a ser, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios oriundos deste contrato.

16.2. E por estarem justos e acordados, firmam o presente TERMO DE CONTRATO em 3 (trés) vias de
igual forma e teor, mas para um sé e unico efeito, que depois de lido e achado conforme, é assinado pelas
partes contratantes e por duas testemunhas abaixo identificadas.

ARMACAO DOS BUZIOS, XXX de xxxxxxx| de 2022.

SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Testemunha 01 Testemunha 02
Assinatura Assinatura
Nome Nome
RG RG
CPF CPF
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